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KREU I: DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Obj ekti

Kjo rregullore ka pér objekt krijimin e njé kuadri rregullator pér funksionimin me efikasitet dhe
eficencé té veprimtarisé sé administratés sé Bashkisé Prrenjas, pér realizimin e funksioneve dhe
kompetencave té sg té pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né Republikén e
Shqjipérisé.
Neni 2
Bazaligjore

1.Ligji nr 139/2015 “Pér vetégeverisjen vendore”.

2.Ligji nr. 152/2013 “Pér Népunésin Civil”, ndryshuar.

3.Ligji nr.107/2014 “Pér Planifikimin dhe Zhvillimin e Territorit”, i pérditésuar
4.Ligji nr.44/2015 “Kodi i Progedurave Administrative i Republikés sé Shqipérisé”.
5.Ligji nr.119/2014 “Pér té Drejtén e Informimit”.

6.Ligji nr.9632, daté 30.10.2006 “Pér Sistemin e Taksave Vendore”, (i pérditésuar).

7.Ligji nr.9920, daté 19.5.2008 “Pér procedurat tatimore né Republikén e Shqipérisg”, i
ndryshuar

8.Ligji nr. 7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punés né Republikén e Shqipérisé” i ndryshuar.
9.Ligji nr. 10129 daté11.05.2009 “Pér gjendjen civile”.

10.Ligji nr.8224 daté 15.05.1997“Pér organizimin dhe funksionimin e policisé s& bashkisé ose
komunés™ i ndryshuar.

11.Ligji nr. 9131 daté 08.9.2003 “Pér rregullat e etikés né adminstratén publike”.

12.Ligji nr.9367 daté 07.04.2005” P& parandaimin e konfliktit té interesave né ushtrimin e
funksioneve publike”.

13.Ligji nr. 162/2014 “Pér mbrojtjen e cilésisé sé ajrit né mjedis”.

14.Ligji nr.9643, daté 20.11.2006 , ndryshuar me ligjin Nr.9800 daté 10.09.2007, dhe ligjin nr.
9855 daté 26.12.2007 “Pér prokurimin publik®.

15.Ligji nr. 9385, daté 4.5.2005 “Pér Pyjet dhe Shérbimin Pyjor”, (i pérditésuar).
16.Ligji nr.7501 daté 19/07/1991 “Pér tokén", i pérditésuar;

17.Ligji nr.8756, daté 26/03/2001”Pér emergjencat civile”, i pérditésuar;

18.Ligji nr.9780, daté 16/07/2007 “Pér inspektimin e ndértimit”;

19.Ligj Nr. 79/2017 “Pér Sportin”

20.Ligji nr.7651, daté 21.12.1992, i azhurnuar, ”Pér festat zyrtare e ditét pérkujtimore”.
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21.Ligji nr.27/2018 “Pér Trashégiminé Kulturore dhe Muzeté”.

22.Ligji nr.10405, daté 24/03/2011 “Pér kompetencat pér caktimin e pagave dhe té
shperblimeve”, i pérditésuar.

23.Ligji nr.7703, daté 11/05/1993 “Pér sigurimet shogérore né Republikén e Shqipérisé”, i
ndryshuar;

24.Ligji nr.9902, daté 17/04/2008 “Pér mbrojtjen e konsumatoréve”, i ndryshuar;

25. Ligji nr. 10465, daté 29.9.2011 “Pér shérbimin veterinar né Republikén e Shqipérisé;
26.Ligji nr.9108, daté 17/07/2003 “Pér substancat dhe preparatet kimike”;

27. Ligji Nr.10 138, daté 11.5.2009 “Pér Shéndetin Publik”

28.Ligji nr.9887,daté 10.03.2008, ndryshuar me ligjin Nr.48/2012, ndryshuar me ligjin
nr.120/2014 “Pér mbrojtjen e té& dhénave personale”.

29.Ligji nr. 18/2017 “Pér té drejtat dhe mbrojtjen e fémijés”.

30. Ligji nr.9669, daté 18.12.2006 “Pér masa ndaj dhunés né marrédhéniet familjare”;
31.Ligji nr.9970, daté 24.07.2008 “Pér baraziné gjinore né shogéri”.

32.Ligji nr. 68/2017 “Pér financat e vetégeveriges vendore”.

33.Ligji nr. 125/2013 “Pér koncesionet dhe partneritetin publik privat”, i pérditésuar.
34.Ligji nr. 33/2012 “Pér regjistrimin e pasurive té paluajtshme”.

35.Ligji nr.8743 daté 22.2.2001(Ndryshuar me ligjin nr.9558[2]/2006)“Pér pronat e paluajtshme
té shtetit”.

36.Ligji nr.7980,daté 27.7.1995“Pér shitblerjen e trojeve”, ndryshuar me ligjin nr. 8260/1997.

37.Ligji nr.107/2014 “Pér planifikimin dhe zhvillimin e territorit” i azhurnuar me Ligjin
nr.73/2015 dhe Ligjin nr. 28/2017.

38.Ligji nr.9154,daté 6.11.2003 “Pér arkivat”.
39.Ligji nr.7850,daté 29.7.1994 “Pér kodin civil t&€ Republikés sé Shqipérisé”,(i pérditésuar).

Neni 3

Qédlimi
Qéllimi i késgj rregullore éshté sigurimi i rregullave té géndrueshme mbi té cilat do té ndértohen
marrédhéniet ndérmjet niveleve té ndryshme hierarkike té aparatit t& Bashkisé Prrenjas dhe

ingstitucioneve té vartésisé té sagj, pér njé veprimtari me eficencé dhe transparente té administratés
ndaj publikut, si dhe pér t’i shérbyer sa mé miré kétij té fundit.

Neni 4
Simbolet bashkiake

4.1 Simbolet bashkiake pérfshijné emblemén e bashkisé dhe flamurin e bashkisé.

4.2 Emblema vendoset né zyrén e Kryetarit té Bashkisé dhe né sallén e mbledhjeve té Késhillit té
Bashkisé Prrenjas.
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4.3 Flamuri i Bashkisé vendoset né godinén e institucionit dhe né sallén e mbledhjeve té Késhillit
té Bashkis2 Prrenjas pérkrah me flamurin e Republikés sé& Shqipérisg; s dhe né té gjitha
institucionet gé jané né varési té Bashkisé Prrenjas.

4.4 Emblema e Bashkisg pérdoret né té gjitha aktet (vendime, urdhra, urdhéresa, autorizime,
kontrata, shkresa etj) e dala nga Bashkia e Prrenjasit.

Neni 5
Parimet kryesore

5.1.Gjaté ushtrimit té veprimtarisé sé sgj, administrata e Bashkisé Prrenjas bazohet né kéto
parime;

aParimi i barazisé té gjithé gytetarét trgjtohen né ményté té barabarté, pavarésisht gjinisé,
racés, fesg, arsimit, etnisé, gjendjes ekonomike e sociale, bindjeve politike e fetare ).

b.Parimi i ligjshmérisé: té gjithé punonjésit gjaté ushtrimit té detyrave té tyre pér pérmbushjen e
funksioneve té Bashkisg, jané té detyruar té zbatojné Kushtetutén dhe té gjitha aktet ligjore dhe
nénligjore né fugi né Republikén e Shqipérisé. Askujt nuk i lgjohet shmangia nga detyrimet
ligjore, moszbatimi i ligjit apo zbatimi i gabuar i tij, pér shkak té padijenisé s2 ligjit.

c.Parimi i ndalimit té konflikit té interesave: asnjé punonjési Bashkisé Prrenjas, nuk mund té
jeté pjesé e njé proges vendimmarrés, nése kjo ndalohet nga dispozitat e Ligjit 44/2015 “Kodi té
Procedurave Administrative” dhe Ligjit nr.9367, daté 07.04.2005 pér “Parandalimin e konfliktit
té interesave né ushtrimin e funksioneve publike” té ndyshuar.

d.Parimi i mbrojtjes sé interesit publik: administrata e Bashkisé Prrenjas, duhet té veprojé né
pérmbushje té detyrave té tyre, vetém né interes té publikut.

e.Parimi i vazhdimésisé: detyrat e ndjekura nga népunésit e méparshém, gé jané larguar nga
detyra, do té vazhdojné té realizohen nga népunésit erinj.

f.Parimi i transparencés. administrata e Bashkisé Prrenjas, duhet té jeté sa mé transparente pér
publikun, né té gjitha vendimet apo veprimet gé ndérmerr.

g.Parimi i ndershmérisé: té gjithé népunésit dhe punonjésit detyrohen té trajtojné né meényré té
ndershme dhe té paanshme té gjithé subjektet me té cilé hyjné né marrédhénie pér shkak té
detyrave apo kompetencave té tyre, duke zbatuar me rigorozitet parimet e etikés né administratén
publike.

h.Parimi i bashkéunimit: té gjithé strukturat népunésit dhe punonjésit duhet té sigurojné
bashképunimin pér zgjidhjen e problemeve té pérbashkéta sipas pércaktimeve té késg
rregullorgje.

KREU II: ORGANIZIMI | ADMINISTRATES SE BASHKISE

Neni 6
Struktura e Bashkisg Prrenjas

6.1. Administrata e Bashkisé pérbéhet nga funksionarét (jo népunés civil), népunésit civilé
marrédhéniet e té ciléve rregullohen nga Ligji 152/2013 “Pér népunésin civil” dhe punonjésit,
marrédhéniet e té ciléve rregullohen ngaKodi i Punés.
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6.2. Né krye té administratés géndron Kryetari i Bashkisg, i cili gjaté punés sé tij ndihmohet nga
Sekretari 1 Pérgjithshém, njé Zv/Kryetaré dhe njé Nén/Kryetar dhe Kabineti i Kryetarit
(Késhilltarét e Kryetarit) jané funksionaré (jo népunés civil).

6.3. Administrata e Bashkisé Prrenjas éshté e organizuar né drejtori, sektoré, zyra dhe njési.
Struktura dhe organika péfundimtare e Aparatit té Bashkis2 Prrenjas, miratohet me Urdhér
Kryetarit té Bashkisg Prrenjas, numri total i Organikés Pérfundimtare té Aparatit t& Bashkisé
Prrenjas miratohet nga Késhilli Bashkiak, me propozim té Kryetarit té& Bashkisé.

6.4. Nivelet e shérbimit civil sipas rradhés hierarkike, jané:
a. Sekretar i Pérgjithshém,

b. Drejtor Drejtorie,

c. Pérgjegjés Sektori/Zyre/Njésie,

d. Specialist/Inspektor.

6.5. Drejtorité jané njési bazé té strukturés organizative té Bashkisg Prrenjas dhe pérgjigjen pér
pérmbushjen e detyrave té njé ose disa fushave té caktuara, sipas funksioneve té pércaktuara me
ligj ose akte nénligjore pér Bashkiné Prrenjas.

6.6 Sektorét, zyrat dhe njésité pérgjigjen pér aspekte té vecuara té kétyre el ementéve.

Neni 7
Drejtori i Drejtorisé

7.1. Drejtori i Drejtorisé varet direkt nga Sekretari i Pérgjithshém.
7.2. Drejtori i Drejtorisé ka kéto detyra:
a. harton pérshkrimin e punés pér ¢cdo sektor, zyré, njési e vend pune;

b. parashikon né planet mujore té punés, té gjitha detyrat gé i dalin drgjtorisé sipas fushave
pérkatése, ndjek sistematikisht plotésimin e tyre dhe bén analizén né nivel drejtorie, né zbatim té
detyrave té pércaktuara nga programet vjetore dhe periodike té miratuara;

c. bén shpérndarjen e punés dhe ¢éshtjeve qé i adresohen drejtorisé dhe ndjek e kontrollon punén
gé béhet nga pérgjegjésit e sektoréve, zyrave e punonjésit e veganté, pér pércaktimin e dhénien e
zgjidhjeveligjore, né afatet e caktuara;

d. zbaton, ndjek dhe bashkérendon plotésimin e té gjitha detyrave té ngarkuara nga Kryetari i
Bashkisé.

e. kontrollon dhe firmos té gjitha shkresat gé pérgatisin punonjésit e Drejtorisé, pér Drejtoring,

f. kryen analiza periodike pér veprimtariné e drejtorisé dhe mbi kété bazé, informon periodikisht
Sekretarin e pérgjithshém) pér veprimtaringé e drejtorisé, pér ecuriné e detyrave té ngarkuara né
cdo sektor e zyré, si dhe bén vlierésime pune pér népunésit dhe punonjésit.

Neni 8
Pérgjegjési i Sektorit/Zyrés/Njésisé

8.1 Pérgjegjési i sektorit varet direkt nga Drejtori i Drejtorisé pérkatése.
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8.2 Pérgjegjési i sektorit ka kéto detyra:

a. merr masa organizative pér plotésimin e detyrave nga ¢do zyré e punonjés né vecanti dhe si
sektor brenda planifikimit té detyrave té Drejtorisg;

b. evidenton problemet gé dalin nga veprimtaria e pérditéshme, s dhe ¢éshtjet e ndryshme gé
ngrihen me shkrim nga qytetarét, pércakton zgjidhjet e mundshme brenda kuadrit ligjor né fuq
dhei propozon drejtorit rrugézgjidhjet pérkatése;

c. kontrollon punén e pérditshme té specialistéve né varés, pér plotésimin e detyrave gé i jané
ngarkuar;

d. kryen studime pér fusha té ndryshme dhe organizon sistemin e informacionit pér sektorin gé
mbulon;

e. organizon sistemin e administrimit té informacionit dhe té statistikave pé& veprimtariné e
sektorit;

f. bén vlerésime pune pér népunésit dhe punonjésit e sektorit.

Neni 9
Inspektori/Specialisti

9.1 Inspektori / Specialisti varet direkt nga pérgjegjési i sektorit.

9.2 Specidisti kakéto detyra:

a. zbaton me pérpikméri dhe né nivel té larté profesional té gjitha detyrat e ngarkuara nga eprorét
etij;

b. jep pérgjigje ligiore dhe teknike pér problemet specifike gé mbulon sipas detyrave gé i
ngarkohen brenda sektorit, s dhe pérgatit propozime lidhur me trajtimin e ¢éshtjeve té ndryshme
me karakter profesional dhe teknik, sipas fushave gé mbulon sektori;

c. ndjek korrespondencén gé i éshté dhéné pér tratim, duke respektuar rigorozisht afatet e
pércaktuara. Pérgatit materialin dhe pasi e siglon ia paraget pérgjegjésit té sektorit dhe drejtorit té
drejtorisg,

d. mban pérgjegjési pér cilésiné dhe saktésiné profesionale té materia eve té pérgatitura;

e. punon né vazhdimési pér rritjen e aftésive vetiake tekniko-profesionale dhe marrin pjesé né
veprimtarité trajnuese pér kété géllim, né funksion té plotésimit sa mé té miré té detyrés sé
ngarkuar, por edhe té karrierés né shérbimin civil, té njohé legjisacionin né fugi dhe né ményré
té vecanté até gé lidhet me punén sipas specifikés sé fushés gé mbulon.

Neni 10
Kabineti i Kryetarit

10.1 Kryetari i Bashkisgé, 1 Zévéndéskryetar, 1 Nénkryetar, 1 késhilltar i kryetarit, mblidhen
periodikisht né drejtimin e Kryetarit t& Bashkisé ku shqyrtojné, té gjitha problemet e ndryshme té
administratés pér realizimin e funksioneve té Bashkisé.
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10.2. Pavarésisht pércaktimeve té pikés 1, pjesé e kéyre mbledhjeve periodike jané edhe
drejtorét sipas fushés gé pérbén edhe fokusin e problemit gé trajtohet.

KREU I1l1: FUNKSIONIMI | ADMINISTRATES SE BASHKISE

Neni 11
Bashképunimi ndérmjet strukturave té Administratés sé Bashkisé

11.1 Pér redizimin e shpgjté, té sakté dhe me kompetencé té funksioneve té Bashkisg, té gjitha
strukturat e administratés bashkéveprojné dhe bashképunojné me njéra-tjetrén. Ky bashké&ounim
realizohet népérmjet shgyrtimit dhe diskutimit té problemeve té ndryshme né Késhillin
Administrativ (Bordit té Drejtoréve), s dhe népérmjet pjesémarrjes aktive té dy a mé shumé
strukturave té vecanta né zgjidhjen e problemeve, né varési nga natyra e tyre.

11.2 Késhilli Administrativ mblidhet nén drgtimin e Kryetarit t€ Bashkisé (ose edhe nga
nénkryetari, nése njé gjé e tillé miratohet nga veté kryetari), sa heré vierésohet pre tij dhe té
paktén 1 (njé) heré né javé nga titullarét e tjeré (nénkryetari) sipas vartésisé organizative, dhe
shqgyrton e diskuton té gjitha problemet e ndryshme té administratés. Konfliktet e krijuara né
lidhje me kompetencat dhe detyrat e ¢do Drejtorie, sektori, zyre apo speciaisti i relatohen
Kryetarit té Bashkisg, i cili vendos né lidhje me to. Té gjitha aktet, s vendime apo urdhéra, para
se té firmosen nga Kryetari i Bashkisg, duhet té firmosen nga hartuesi i tyre dhe té vlerésohen pér
bazueshmériné ligjore nga Drejtoria Juridike.

11.3 Nése né pérpilimin e njé shkrese apo né kryerjen e njé pune té caktuar duhet té marrin pjesé
mé shumé se njé drejtori ose sektor, atéheré té gjitha drejtorité ose sektorét do té pérgjigjen
pérpara eprorit (kryetarit té bashkisé sekretarit té& pérgjithshém ose nénkryetarit),né ményré té
njératjshme dhe pa diferencime pé& mos-redizimin e detyrés sé& ngarkuar, mos-plotésimin
korrekt té shkresave ose anashkalimin nga firmosja e tyre. Né rastin e zvarritjes s& punés/ve, pér
njé ¢éshtje té caktuar dhe mos-realizimit né kohé, Kryetari i Bashkisé ka tagrin qé té japé vérgjtje
me paralgmérim per pushim nga puna té gjithé nénpunésve (drejtoréve ose specialistéve) té
ciléve u éshté adresuar urdhéri apo shkresa ose té beé edhe diferencime duke i kaluar
pérgjegjésité e mos-realizimit, njé ose mé shumé nénpunésve.

Neni 12
Marrédhéniet me Késhillin Bashkiak

12.1 Marrédhéniet me Késhillin Bashkiak realizohen népérmjet Kryetarit té Bashkisg, né rrugé
shkresore pér:
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a. Pérgatitjen dhe paragitjen e materialeve pér Késhillin Bashkiak, me géllim vénien né jeté té
politikave pér pérmbushjen e funksioneve té veta;

b. Zbatimin e Vendimeve té Késhillit Bashkiak, sipas problemeve dhe ¢éshtjeve té caktuara;

c. Informimin, relatimin perodik dhe vénien né dispozicion té dokumentacionit para Késhillit
Bashkiak dhe komisioneve té tij, pér problematikat e hasura dhe né pérgjithési pér ecuriné e
punés né Bashkiné Prrenjas. Pérjashtohen kétu ato dokumentacione, dhénia e té cilave kufizohet
ngalegjislacioni né fuq

12.2 Kérkesa pér vénien né dispozicion té dokumentacionit i drejtohet Kryetarit té& Bashkisé.

12.3 Materiali pérgatitet né formén e njé Projekt-Vendimi dhe shogérohet me relacionin
shpjegues pérkatés. Para paraqitjes né Késhill, relacioni firmoset nga drejtoria gé e propozon até,
sipas radhés hierarkike dhe drejtorité e tjera té pérfshira né proces pé& marrje mendimi, si dhe
nga juristi dhe sekretari i Késhillit Bashkiak. Pérfagésues té drejtorive propozuese, duhet té
marrin pjesé né mbledhjet e komisioneve té linjés dhe té Késhillit, kur diskutohen dhe
shqgyrtohen materiale dhe ¢éshtje té drejtorisé.

12.3 Sekretari i Késhillit Bashkiak bashkérendon aspektet me karakter teknik lidhur me
pérgatitjen dhe paragitjen e materialeve né Késhill, me strukturat pérkatése té Bashkisé.

12.4 Materiali né Késhill relatohet nga drejtori | drejtorisé pérkatései cili éshté i detyruar té japé
shpjegime dhe argumenta tekniké té nevojshém lidhur meté, nése i kérkohet nga késhilltarét.

12.5 Sekretari i Késhillit Bashkiak duhet té dérgojé pér konfirmim té ligjshmérisé tek Prefekti té
gjitha aktet e Késhillit Bashkiak, brenda 10 ditéve nga data e daljes s tyre.

Neni 13
Disiplina formale dhe administrative

13.1 Orari zyrtar i punés sé Administratés sé Bashkisé éshté 8.00 — 16.00, ¢cdo dité, nga e héna né
té premte, pér té gjithé punonjésit.

13.2 Gjaté orarit zyrtar népunési/punonjési éshté i detyruar t’a shfrytézojé me intensitet kohén e
punés dhe vetém pér géllime pune dhe detyrat e tij funksionale. Népunésit dhe punonjésit e
Bashkisé Prrenjas mund té |évizin jashté ingtitucionit né funksion té kryerjes sé detyrave té tyre
funksionale (takime né institucione té ndryshme, verifikime né terren etj), duke véné né dijeni
drejtorin pérkatés dhe duke shénuar né librin e hyrjeve-daljeve té institucionit, géllimin e daljes,
shkakun dhe orén e kthimit.

13.3 Pér probleme emergjente, Kryetari i Bashkisé mund té urdhérojé népunésit té punojné edhe
jashté kohés normal e té punés apo dhe né dité e pushimit né fundjavé.

13.4 Té gjithé drejtorét dhe pérgjegjésit e sektoréve, hartojné planet mujore dhe vjetore té punés
dhe i dorézojné tek Kryetari i Bashkisé. Planet vjetore dorézohen brenda mugjit Janar té ¢do viti
né Kabinetin e Kryetarit.

13.5 Cdo mungesé né detyré béhet me lgje, veg rasteve shéndetésore, pér té cilat té béhet njoftimi
telefonik tek eprori pérkatés me fillimin e orarit zyrtar, ndérsa dorézimi i raportit mjekésor béhet
ditén e paré té paragitjes né puné. P& mungesa mé té gjata se 3 dité, raporti mjekésor duhet
dorezuar jo mé voné se tre dité nga mosparaqgitja ne puné.

13.6 Listéprezenca pér ¢do punonjés té Bashkisé Prrenjas, pérgatitet, dhe depozitohet prané
Burimeve Njerézore.
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13.7 Afati pér dorézimin e listéprezencés Burimeve Njerézore éshté data 26 e ¢do muaji.

13.8 Té gjithé népunésit jané té detyruar té raportojné tek eprori direkt dhe kéta té fundit tek
Kryetari i Bashkisé pér realizimin e detyrave funksionale apo té ngarkuara.

Neni 14
Etika pé punonjésit e Bashkisé Prrenjas dhe kodi i veshjes

14.1 Népunésit dhe punonjésit e Bashkisé sé& Prrenjas duhet té rugjné reputacionin, dinjitetin, s
dhe té géndrojné larg ¢do veprimi, géndrimi apo sjellje e cilamund té zhvlerésojé emrin e miré té
népunésit dhe institucionit gé pérfagéson.

14.2 Népunésit dhe punonjésit e Bashkisé sé Prrenjas jané té detyruar t’u pérmbahen normave té
etikés gjaté orarit té punés.

14.3 Népunési dhe punonjési i Bashkisé Prrenjasduhet té ruajé konfidencialitetit gé buron nga
ligji nélidhje me informacionin dhe materialin gé njihet dne merr dijeni gjaté kryerjes sé detyrés.
Konfidencialitet éshté i vliefshém pér periudhén gé éshté népunés/punonjés i Bashkisé Prrenjas.

14.4 Népunés dhe punonjési duhet té jeté i gellshém né marrédhénie dhe né komunikimin
shkresor e verbal me eprorét, kolegét dhe vartésit e tij; s dhe té respektojé parimet e etikés sipas
legjislacionit né fuqi.

14.5 Veshja e népunésve dhe punonjésve duhet té jeté serioze.

a. Pér népunésit dhe punonjésit meshkuj né pozicionin Drejtor Drejtorie dhe funksione té tjera
meé té larta né hierarki se ky pozicion, veshja duhet té jeté me kostum, kémishé e kravaté, kurse
pér népunésit e tjeré meshkuj duhet paragitja me pantallona serioze e kémishé.

b. Veshja pé& népunéset dhe punonjéset femra duhet té jeté me funde e fustane me gjatési té
pranueshme (deri 4 gisht mbi gju), pantallona me prerje dhe materide té pérshtatshme me
ambjentet e zyrave, kémisha e bluza pa dekolte.

c. Veshjet eradtit (xhinse &tj), g ohen vetém ditéve té premte.

d. Gjaté kohés gé jané né ambientet e Bashkisé té gjithé népunésit dhe punonjésit duhet té
mbajné té vendosur mbi veshjen e sipérme kartén e identifikimit té punonjésit té Bashkisé.

e. Té gjithé népunésit punonjésit e Bashkisé Prrenjasduhet té kujdesen pér higjenén personae
dhe paragitjen e jashtme. Meshkujt duhet té mbané floké& né gjatés té pérshtatshme, kurse
flokét e femrave duhet té kené nuanca natyral e ngjyrash dhe té shmangen model et ekstravagante.

14.6 Nuk lgjohet pérdorimi i linjés telefonike té brendshme pér géllime private, pérveg rasteve
familjare urgjente.

14.7 Né takime puné, mbledhje me titullarét e Bashkisé Prrenjas, né raportimin tek eprorét
aparati i telefonit celular duhet té jetéi fikur ose patingull.

14.8 Né té gjitha ambientet e Bashkisé Prrenjas éshté rreptésisht e ndaluar pérdorimi, mbajtja e
pijeve alkoolike dhe pirja e duhanit (pérfshiré kétu kafe-barin e institucionit).

14.9 Né komunikimin e pérditshém brenda institucionit, népunésit dhe punonjésit duhet té
respektojné shkallén hierarkike. Gjaté komunikimit, cdo népunés dhe punonjés, duhet té
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karakterizohet nga etika dhe respekti i ndérgellté. Komunikimi verbal né ambientet e Bashkisé
Prrenjas nuk duhet té€ béhet me z& té larté.

14.10 Né takime puné jashté institucionit, népunésit dhe punonjésit e Bashkisé Prrenjas duhet té
paragiten me veshje zyrtare.

Neni 15
Hyrja, trajtimi dhe mbajtja e dokumentacionit

15.1 Dokumentacioni né Bashkiné e Prrenjas depozitohet dhe ruhet né Arkiv/Protokollit né
pérputhje me legjislacionin né fugi.

15.2 Té gjitha shkresat e dérguar me posté zyrtare, dorézohen pér regjistrim né librin e
protokollit, prané Arkiv/Protokollit .

15.3 Procedura e delegimit te korrespondencés sé evidentuar dhe protokolluar prané Bashkisé sé
Prrenjas detgjohet me urdhéresé té Kryetarit té Bashkisé.

15.4 Delegimi i kompetencave duhet té béhet me shkrim duke ndjekur rregullat e pércaktuara né
Ligjin 44/2015 “Kodi i Procedurave Administrative”, shkresa hartohet né 3 (tre) kopje, ku njéra
nga kopjet e cilagéndron néArkiv / Protokollit, kopjen tjetér e mban personi i deleguar.

15.5 Cdo projekt-vendim i ardhur nga strukturat e Bashkisg, kalon pé mendim né drejtoriné
juridike e cila bashkérendon punén me strukturén gé ka lidhje teknike me kété projekt. Cdo
sugjerim i dhéné nga drejtoriajuridike duhet té pasgyrohet né projektin pérfundimtar.

15.6 Kontratat publike, (akt)marréveshjet, memorandumet dhe forma té tjera bashképunimi me
entet publike dhe private, té€ hugja apo vendase do té nénshkruhen nga Kryetari i Bashkisé dhe né
mungesé nga Zévéndéskryetarét, pas autorizimit me shkrim té dhéné nga Kryetari.

15.7 Pér dhénien e licencave, lgeve, autorizimeve, certifikatave etj do té ndiget progedura e
pércaktuar né aktet e Kryetarit té& nxjerra pér kété géllim.

Neni 16
Vula e Bashkisé Prrenjas dhe ményra e pérdorimit té sagj

16.1 Vula zyrtare e Bashkisg Prrenjas identifikon kété institucion né té gjithé dokumentacionin
gédel prg sq.

16.2 Vularuhet né kasaforté dhe pérdoret vetém nga Sekretari | Kryetarit né rastet e shogérimit
té dokumentave orgjinale, vuloges sé zarfeve, apo dhe dokumentimit té marrjes né dorézim té
shkresave, ankesave j.

16.3 Nérast té konstatimit t& humbjes apo démtimit té vulés, vihet menjéheré né dijeni Kryetari i
Bahkisg, i cili merr masat pér zévendésimin e sgj sipas procedurés ligjore. Pérvec sa mé sipér, né
rastet e humbjes sé vulés béhet dhe denoncimi né organet kompetente.

164 Vula e Bashkisé Prrenjas vendoset vetém mbi firmén/nénshkrimin e Kryetarit.
Pérjashtimisht vula vendoset dhe mbi firmén/nénshkrimin e personave té autorizuar, apo kur ligji
e parashikon shprehimisht vendogen e vulés mbi dokumentacionin e dalé pre strukturave té

vecanta
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Neni 17
Pérfagésimi ligjor i Bashkisé Prrenjas né progeset Gjygésore

17.1 Pérfagésimi ligjor i Bashkisé Prrenjas béhet nga specilaistét e Drejtorisé Juridike. Pér
institucionet e vartésisg, pérfagésimi ligjor béhet nga specialistét pérkatés té kétyre strukturave.
Kur shihet e nevojshme, né pérfagésimin ligjor té Bashkisé Prrenjas, krahas juristit té Drejtorisé
Juridike, merr pjesé edhe népunés i strukturés pérkatése me té cilén lidhet konflikti.

17.2 Autorizimi pér pérfagésimin ligjor |éshohet nga Kryetari i Bashkisé né emér té personit i cili
do té pérfagésojé Bashkiné Prrenjasné procesin gjyqésor pér té gjitha shkallét e gjygésorit.

Neni 18
Shérbimet jashté shtetit

18.1 Pér cdo shérbim jashté shtetit, drejtorét e drejtorive, pérgjegjésit e sektoréve dhe specialistét
e Bashkisé Prrenjas, duhet té paragesin kérkesén dhe té marrin miratim né parim me shkrim nga
Kryetari i Bashkisé.

18.2 Pérveg rasteve urgjente, formulari i miratuar nga Kryetari, duhet té dorézohet 10 (dhjeté)
dité pune para datés sé nigjes né sektorin e Burimeve Njérézore.

18.3 Né bazé té formularit té miratuar, juristi pérgatit urdherin pé& shpenzime, duke i
bashkéngjitur dhe praktikén e ploté té kétij shérbimi dhe ftesa origjinale té palés pritése.

18.4 Pé& cdo rast, pas pérfundimit té shérbimit té paragitet prané eprorit direkt, certifikata e
pérftuar ngatrajnimi dhe njé kopje i dérgohet sektorit té Burimeve Njerézore.

18.5 Notat verbale pér paigen me viza pé& lévizje jashté shtetit té punonjésve, me géllim
shérbimi zyrtar ose trajnime profesionale do té |éshohen nga Kabineti.

18.6 Pas péfundimit té shérbimit, pérgatitet dokumentacioni i nevojshém dhe argumentimi i
shpenzimeve té kryera me dokumentet vértetuese té kryerjes sé kétyre shpenzimeve.

18.7 Né qofté se gjaté njé udhétimi shébimi béhet e domosdoshme zgjatja e periudhés sé
shérbimit, duhet t& merret pélgimi i atij gé e ka autorizuar até, por gjithmoné para pérfundimit té
kohés s planifikuar tétij.

Neni 19
I nfor macioni dhe komunikimi me median

19.1 Marrédhéniet me median do té mbahen nga gazetari (Zédhénés), e cila merr masat pér
informimin e medias né lidhje me organizimin e eventeve té ndryshme (aktivitete kulturore,
deklarata pér shtyp, takime me delegacione té hugja €t)).

19.2 Materialet e shkruara, para publikimit duhet t& miratohen nga Kryetari i Bashkisg, ose nga
titullarét e tjeré té autorizuar prej tij.
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Neni 20
Organizimi i ceremonive

20.1 Pérgjegjésité administrative pér organizimin e ceremonive (né ambiente té& hapura ose té
mbyllura) né Bashkiné e Prrenjasit e ka Kabineti i Kryetarit té Bashkisé).

20.2 Té gjitha ceremonité e zhvilluara nga Bashkia e Prrenjasit dhe pritja e personaliteteve jané
konform ceremonialit zyrtar té Republikés sé Shqjipérisé.

Neni 21
Vizitat dhe delegacionet e huaja

21.1 Bashkia ePrrenjasit ka marrédhénie bashképunimi me shumé institucione homologe té huagja
né nivel rgjona dhe global.

21.2 Bashkia e Prrenjasit, né pérputhje me politikén e sg té zgjerimit té marrédhénive migésore
me institucionet simotra, fton delegacione té vendeve té hugja pér vizita zyrtare. Njoftimet
zyrtare pér pranimin e ftesave i drgtohen Kryetarit té Bashkisé. Pérgatitjet dhe reaizimi i
vizitave zyrtare té delegacioneve té huga né Bashkiné e Prrenjasit pércaktohen nga lloji dhe
réndésia e vizités.

21.3 Kabineti i Kryetarit pérgatit draft-programin/projektin paraprak pér vizitén e delegacionit té
hug dhe ia paraget pér miratim Kryetarit t& Bashkisé. Pas miratimit nga Kryetari, Kabineti i
dérgon programin né fjalé palés sé ftuar pér vizité. Nése pala e hug bie dakort me programin
paraprak, atéheré pérgatitet programi pérfundimtar.

21.4 Shpenzimet e udhétimit, té fjetjes dhe akomodimit sipas rastit parashikohen né programin e
bashképunimit dypalésh e shumépalésh, si dhe né aktet e tjeraligjore dhe nénligjore.

21.5 Né té gjitha takimet gé zhvillohen me delegacionin e ftuar, Bashkia e Prrenjasit
pérfagésohet né té njgtin rang pérfagésimi me delegacionin e ftuar.

Neni 22
Vizitor &t

22.1 Né rastet e vizitave, vizitori mund té hyjé né ambientet e Bashkisé Prrenjas, vetém pasi
recepsionisti ka komunikuar dhe ka marré konfirmimin nga népunési gé pret vizitén.

22.2 Vizitori pajiset me njé tabelé identifikuese gé shkruan “Vizitor”. Me pérfundimin e pritjes,
vizitori dorézon né recepsion tabelén identifikuese.

Neni 23
Pritja me popullin

23.1 Cdo javé Kryetari i Bashkisé organizon pritje me popullin, né lidhje me ankesat e
qytetaréve.

23.2 Cdo qgytetar gé do té takojé Kryetarin, regjistrohet paraprakisht né zyrén e informacionit, ku
deklaron arsyen pér té cilén kérkohet takimi dhe vihet né dijeni nga punonjésit e sektorit né fjalé
né lidhje me datén dhe orén e takimit.
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23.3 Né té gjitha takimet e organizuara nga Kryetari i Bashkisé, do té jené prezent drejtorét,
pérgjegjésit apo specialistét, sipas pércaktimeve, né varési té kérkesave té qytetaréve té
regjistruar.

Neni 24
Marrédhéniet me publikun

24.1 Marrédhéniet me publikun realizohen né pérputhje me Kodin e Procedurave Administrative,
ligjin pér informimin publik, etikén né puné dhe zakoneve té mira.

24.2 Ankesat dhe kérkesat e qytetaréve, paragiten prané zyrés sé informacionit dhe Pritjes sé
Qytetarit. Kryetari i Bashkisé pércakton strukturén e cila do té trajtojé problematikén e ankesave
dhe kérkesave, né pérputhje me procedurat e pércaktuara né Kodin e Procedurave
Administrative.

24.3 Pérgjigjet gé do t’ju kthehen gytetaréve do té firmosen nga Kryetari i Bashkisé, apo personi
i autorizuar, pasi éshté sigluar nga specialisti, pérgjegjési, drejtori i drejtorisé.

KREU IV. KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINISTRATES SE BASHKISE

Neni 25
Kryetari i Bashkisg

25.1 Kryetari i Bashkisg organizon dhe drejton punén e Administratés pér kryerjen e funksioneve
té Bashkisg, népérmjet urdhérave, urdhéresave dhe vendimeve.

25.2 Kryetarit i Bashkisé ka kéto kompetenca dhe detyra:

a. ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té bashkisg, me pérjashtim té atyre gé
jané kompetenceé vetém e Késhillit pérkatés;

b. zbaton aktet e Késhillit;

C. merr masa pér pérgatitien e materialeve té mbledhjeve pér Késhillin Bashkiak, né pérputhje
me rendin e dités té pércaktuar nga Késhilli, si dhe probleme gé kérkon ai veté;

d. raporton né Késhill pér gjendjen ekonomiko-financiare té paktén ¢do 6 muagj ose mé shpesh, sa
heré kérkohet nga Késhilli;

e. raporton para Késhillit sa heré kérkohet preg tij pér probleme té tjera gé kané té b&né me
funksionet e bashkisé;

f. éshté anétar i Késhillit té Qarkut;
g. eméron dhe shkarkon zévendéskryetarét e bashkisg;
h. eméron dhe shkarkon drejtuesit e ndérmarrjeve dhe institucioneve né varési;

i. eméon dhe shkarkon punonjésit e tjeré jodrejtues té strukturave dhe njésive né varés té
bashkisé, pérvec kur parashikohet ndryshe né Ligjin Nr.152/ 2015 “Statusi i népunésit civil”;
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J. ushtron té dregjtat dhe siguron plotésimin e té gjitha detyrimeve gé i jané ngarkuar bashkisé si
person juridik;

k. merr masa pé& kualifikimin dhe trgnimin e personelit té administratés, té institucioneve
arsimore, sociale, kulturore e sportive;

[. kthen pér rishgyrtim jo mé shumé se njé heré né Késhill vendime, kur véren se ato cénojné
interesa té bashkésisé.

Neni 26
Zv/Kryetari dhe Nénkryetari i Bashkisé

26.1 Kryetari i bashkisg, né kryerjen e funksioneve dhe ushtrimin e kompetencave té tij,
ndihmohet nga njé zévendéskryetar dhe njé nénkryetar. Né strukturén e sg Bashkia e Prrenjasit,
ka 1 Zévendéskryetar dhe 1 Nénkryetar te cilet emérohen dhe shkarkohen nga Kryetari i
Bashkisé. Asnje nga Zévendéskryetarét e Bashkisé Tirané nuk éshté anétar i késhillit bashkiak.

26.2 Zv/Kryetari dhe Nénkryetari kryejné kéto detyra:

a. drgjton dhe udhéheq punén sipas fushave, organizimit dhe ndarjes sé pérgjithshme té punés sé
béré nga Kryetari i Bashkisé dhe detyrat e caktuara prg tij dhe pérgjigiet para tij pér
mbarévajtjen etyre;

b. pérfagéson Kryetarin dhe institucionin né té gjitha rastet kur me autorizim té Kryetarit té
Bashkisg, sipas formés sé kérkuar nga ligji, kjo e drgjté i delegohet. Zv/Kryetari dhe Nénkryetari
pérgjigjet para Kryetarit té€ Bashkisé, pér realizimin e funksioneve té deleguara.

26.3 Pérfagéson Kryetarin dhe institucionin pér kryerjen e detyrave né rastet e mungesave apo
delegimeve, té pamundésisé apo té paaftésise fizike pér té vepruar ose pér shkak té njé pengese
ligjore gé haset gjaté veprimtarisg sé tij s organ administrativ individual. Kjo proceduré
realizohet né pérputhje me procedurat e pércaktuara né Kodin e Procedurave Administrative.

26.4 Asiston Kryetarin e Bashkisé né zhvillimin dhe pémirésimin e ndjekjes sé vizionit e
misionit té Bashkisé pér zhvillimin e qytetit dhe né menyré proaktive promovon kété vizion si né
forme formale ashtu edhe informale.

26.5 Mbikqyr né ményrén e duhur té gjitha iniciativat specifike té Bashkisé sé Tiranés, té cilat
jané té lidhura né ményré té drejtpérdrejté me realizimin e té gjitha detyrave funksionale té
Kryetarit té Bashkisé.

6. Né rast té pérfundimit para kohe té mandatit té Kryetarit té Bashkisg, deri né zgjedhjen e
kryetarit té ri, funksionet e tij i kryen zévendéskryetari i bashkisé. Né rastet kur ka mé shumé se
njé zévendéskryetar bashkie, késhilli pérkatés, me shumicén e votave té numrit té pérgjithshém
té anétaréve té tij, cakton njé nga zévendéskryetarét té kryegjé funksionet e kryetarit deri né
zgjedhjen e kryetarit téri.

Neni 27
Kabineti i Kryetarit

Kabineti varet drejtpérdrejt nga Kryetari i Bashkisé. Kabineti ka pér detyré bashkérendimin e
pérgjithshém, si dhe bashkéveprimin e strukturave pér zhvillimin e veprimtarisé sé Bashkisé.
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Pér kryerjen e funksionit dhe plotésimin e detyrave té ngarkuara, punonjésit e Kabinetit
pérgjigjen pérpara Kryetarit.

Neni 28
Detyra té pérgjithshme té Kabinetit

28.1 Kabineti ka kéto detyra dhe funksione:

a. kujdeset pér pérgatitien e programeve vjetore dhe periodike pér té gjithé veprimtaring e
aparatit né zbatim té realizimit té misionit té Bashkisg, s dhe pé& ndjekjen e plotésimit té
detyrave té pércaktuara né to;

b. pérgatit materialet e kérkuara nga Kryetari dhe asiston Kryetarin dhe Zv/Kryetarin né
plotésimin e funksioneve té tyre;

C. merr pjesé né analiza e takime té ndryshme qé zhvillon Kryetari, s dhe mban kontakte me
drejtorité e Aparatit té Bashkisé, me géllim zbatimin e detyrave té ngarkuara.

Neni 29
K éshilltari

Késhilltari ka kéto detyra:

a. puna e Késhilltarit konceptohet né grup, por késhilltari éshté pérgjegjés té ndjeké céshtjet sipas
pércaktimit gé bén Kryetari;

b. kontribuon né hartimin e politikave apo strategjive afatshkurtra dhe afatgjata;

c. propozon zgjidhje konkrete, komente, késhilla, e géndrime té Kryetarit ndg té tretéve, né
funksion té plotésimit té detyrave té ngarkuara Bashkisé Prrenjas nga aktet ligjore e nénligjore né
fuqi;

d. pérgatit sipas fushave materiale gé i kérkohen nga Kryetari, Zv/Kryetarét pér probleme gé i
jané deleguar kétij té fundit nga Kryetari;

e. shqyrton materialet pér mbledhjet né té cilat Kryetari merr pjesé dhe pérgatit géndrimet qé
duhen mbajtur pér problemet gé shqyrtohen.

Neni 30
Zédhénési i Shtypit

Merr masa pér pasqyrimin me transparencé e objektivitet té aktiviteteve té institucionit né mediat
e shkruara dhe elektronike, duke béré té mundur njoftimin dhe prezencén e tyre né aktivitetet e
tij.
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Informon pérfagésuesit e mediave pé& veprimtaring e bashkisg, népérmjet konferencave pér
shtyp, si dhe kontakteve individuale me pérfagésuesit e mediave.(Gazetarét.)

Sgaron opinionin publik né lidhje me cdo aktivitet apo problem gjaté veprimtarisé sé pérditshme
té bashkisé.

Konsultohet me Drejtorét e Drejtorive, Administratoret e Qendrave Administrative dhe né
vecanti me Kryetarin e Bashkisg, pér njé pasgyrim sa mé té sakté e transparent té informacionit
né lidhje me aktivitetet dhe veprimtariné e institucionit né median e shkruar dhe elektronike.

Neni 31
Njésité Administrative

Njésité Administrative (Rracé, Qukés, Strava)) jané struktura té Bashkisé Prrenjas, té cilat
ushtrojné veprimtaring e tyre sipas shtrirjes gjeografike mbi komunitetin qytetar né perputhje me
aktet ligjore e nénligjore né fuqi.

Ato pérgjigien pér sigurimin e veprimtarisé jetésore né territorin nén juridiksionin e tyre. Detyrat
e Njésive Administrative jané organizimi i pritjes s& popullit ¢do dité sipas orareve gé i shikojné
mé té arsyeshme, por jo mé pak sesa 4 (katér) oré né dité. Ndjekjen dhe zgjidhjen e problemeve
té lindura né komunitetin e rgjonit.

Né bashképunim me strukturat e tjera té Bashkisg, Drejtorité, sektorét, pérgatitin projekte pér
zhvillimin urban té njésisé administrative, pér pérmirésimin e furnizimit me ujé té pijshém,
pastrimin, gjelbérimin, mirémbajtjen e rrugéve dhe trotuaréve, kanalizimeve, etj, dhe pas
miratimit ndjekin zbatimin e tyre.

Neni 32
Administratori i njésisé administrative

32.1 Administratori i njésisé éshté zyrtari mé i larté i eméruar nga Kryetari i Bashkisé pér
drejtimin e Njésiseé Administrative. Administratori hartonplanin periodik té punés dhe e paraget
até pé miratim tek Kryetari i Bashkisé.

32.2 Jep informacion me shkrim pé& ndjekjen e objektivave té percaktuara, né pérputhje me
urdhérat e nxjerra pér kété géllim mbarévajtjen e tyre. Konstaton kundérvajtjet administrative, gqé
nga rastet e ndérhyrjeve té paligjshme né sistemin e furnizimit me ujé té pijshém e kanalizimeve,
né rrugé, trotuare, sheshet publike, parget, lulishtet si dhe shkeljet né fushen e higjenés apo
shérbimit veterinar.

32.3 Bén né kohé identifikimin e ndertimeve pa lg e duke mbajtur procesverbalin e konstatimit té
tyre dhe njofton me shkrim Drejtoriné pérkatése né bashki si dhe Kryetarin e Bashkisé.

32.4 Pér cdo rast té ndértimeve pa lgje té konstatuara prej inspektorit pérkatés té ndértimit té
njésisé administrative, pasi merr njoftim me shkrim pre tij, informon Kryetarin e Bashkisé pér
vendimet e marra né lidhje me shkeljet e ligjshmérisé né fushén e ndértimit né kété rajon (pér
prishje objekti, pér pezullim e ndértimeve, dénim me gjobé).
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32.5 Ndjek zbatimin e urdhérave té miratuar nga Kryetari i Bashkisé dhe sipas rastit nxjerr
njoftimet pérkatése, bashkérendon punén me Drejtorité pérgjegjése pér realizimin e tyre. Pret
kérkesat dhe ankesat e qytetaréve dhe i evidenton ato né librin e pritjes.

32.6 Né bazé té dokumentacionit té paragitur nga qytetarét lidhur me kérkesat dhe ankesat e tyre,
brenda kompetencave té percaktuara né aktet ligjore e nénligjore né fuqi, trajton e zgjidh ato,
duke béré verifikimin né vendin ku kalindur problemi.

32.7 Njeh né ¢cdo kohé shtrirjen e rrjetit té tregétisé dhe shérbimeve private e shtetérore né rajon
dhe kérkon prej tyre zbatimin e orarit, higjenés, kushteve komunal e e urbanistike dhe i propozon
Kryetarit té Bashkisg pé zhvillimin e métejshem té tyre ose pér nderprerjen e aktivitetit té
subjekteve me detyrime ligjore ndg shtetit apo komunitetit, deri né shlyerjen e kétyre
detyrimeve.

32.8 Eshté anétar i Komisionit Vendor t& Emergjencave Civile dhe zbaton detyrat ligjore gé
parashikohen pér kété strukturé. Léshon dokumenta me vileré ligjore (vértetime) pér probleme gé
i ka né kompetencé, mbeshtetur né verifikimin né vend e mbi bazén e dokumentave té
pakundérshtueshem autentiké té gytetaréve brenda 7 ditéve.

32.9 Pér punonjésit né varés té drejtpérdrejté apo té dyfishté propozon masa administrative dhe
¢cdo daté 28 té mugjit paraget né Drejtoriné e Legjislacionit dhe Burimeve Njerézore
listéprezencén e personelit t& Njésisé Administrative.

32.10 Organizon takime me qytetarét pér térhegjen e mendimeve pér zhvillimin komunitar dhe
problemet e lindura né njé zoné komunitare té caktuar, harton programe dhe detyra pér zgjidhjen
e tyre népérmjet administratés sé rgjonit dhe ndjek zbatimin e detyrave té ngarkuara.
Bashkérendon punén me Policiné Bashkiake dhe Inspektoriatin Ndértimor Urbanistik té
Bashkisé pér zbatimin e urdhérave té Kryetarit.

KREU V: ORGANIZIMI DHE FUNKSIONIMI | DREJTORIVE DHE SEKTOREVE

Neni 33
Sekretari i Pérgjithshém

(iYMisioni

Eshté kategoria mé e larté e menaxhimit té institucionit, qé ka pérgjegjésing pér formulimin e
politikave dhe késhillimin rreth tyre, qé pércakton objektivat dhe formulon programet, standardet
dhe procedurat pérkatése pér zbatim, gé siguron pérdorimin eficent té burimeve materiale,
njerézore dhe financiare té nevojshme pér realizimin e programeve dhe arritjen e objektivave, gé
planifikon dhe drejton veprimtariné e pérditshme administrative té institucionit dhe pérfagéson
até né takime dhe forume brenda dhe jashté vendit.

Adr. Rr. “Skénderbeu”, godina 15, Tel. 05912/2404/ 22605, www.prrenjas.al, e-mail: bashkiaprrenjas@hotmail.com



(i) Detyrat
1. Formulon politikat e institucionit dhe merr masa pér zbatimin e tyre;

2. Koordinon dhe garanton pérfshirjen e kontributeve té dhéna nga sektoret/drejtorité, té cilat
kané lidhje midis tyre, gjaté progesit té formulimit té politikave, sipas fushés gé mbulon
institucioni;

3. Siguron zbatimin e vendimeve lidhur me politikat, duke ndjekur rregullisht progesin dhe duke
marré masa pér zgjidhjen e problemeve;

4. Siguron drejtim strategjik afatgj até;

5. Merr masa pér pérgatitjen, zbatimin, kontrollin e brendshém financiar, monitorimin,
raportimin, kontabilitetin dhe auditimin e brendshém té buxhetit té institucionit dhe pérgjigjet
pérpara Kryetarit té& Bashkisé né pérputhje me legjislacionin pé& menaxhimin e sistemit buxhetor
né Republikén e Shqipériss;

6. Identifikon mundésité pér reduktim té shpenzimeve, pér pérmirésim té politikave, programeve
dhe performancés institucionale;

7. Organizon punén dhe pércakton detyrat sipas njésive kryesore administrative;

8. Siguron njé klimé bashképunimi dhe gjithépérfshirjgje té stafit dnhe promovon zhvillimin e
kapaciteteve njerézore;

9. Eshté pérgjegjés pér ristrukturimin organizativ té institucionit;
10. Miraton pérshkrimet e punés sé népunésve té institucionit;

11. Garanton respektimin e afateve né nxjerrjen e akteve administrative dhe rugjtjen e sekretit
shtetéror;

12. Promovon iniciativa pér pérmirésimin e shérbimeve me publikun;

13. Pérfagéson institucionin, me autorizim té titullarit, brenda dhe jashté vendit;

14. | parashtron titullarit mendime pér c¢éshtje té ndryshme té réndésishme té punés sé
pérditshme;

15. Ndjek detyrat e dhéna nga kryetari pérmes korrespondencés ditore gé hyn né bashki dhe
ndihmon drejtuesit e drejtorive apo sektoréve pér realizimin né kohé dhe me cilési tétyre;

16. Merr takime té herépashershme me drejtues té drgjtorive dhe institucioneve vartése pér
Zbatimin e detyrave té dhéna nga Kryetari i Bashkisé, si dhe i jep mendime kryetarit, pér nivelin
e aftésive administrative dhe korrektésiné e punonjésve té administratés né kryerjen e detyrés;

17. | propozon Kryetarit té Bashkisé kandidaturat pér ngritjen e komisionit ad hoc dhe drejton

punén pé& pranimet né shérbimin civil, mbéshtetur né ligjin 152, daté 30.05.2013 "Pé&r Népunésin
Civil”, I ndryshuar dhe aktet nénligjore né zbatim té tij;

18. Kontrollon praktikat shkresore té pérgatitura gé i paragiten pér firmé kryetarit (sheh e
vleréson cilésiné e pérgatitjes, shogérimin me té gjithé praktikén mbi té cilén éshté hartuar
materiadi, s dhe kundérfirmat pérkatése);

19. Mer masat e nevojshme dhe drejton protokollin zyrtar, pér personalitetét gé vizitojné
Bashkiné e Prrenjasit;

20. Me autorizim té Kryetarit dhe né mungesé té tij konfirmon shkresén pércjellése pér dérgimin
e vendimeve ose urdhéresave né insitucione vendore apo gendrore.
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21. Pér kryerjen e funksioneve té tij né plotésimin e detyrave té ngarkuara, Sekretari i
Pérgjithshém pérgjigjet para Kryetarit té Bashkisg;

22. Kryen detyraté tjera té ngarkuara me urdhér té Kryetarit t€ Bashkisé.

Neni 34
Sektori i Auditimi i brendshém

()  MISIONI

Auditimi i bréndshém éshté veprimtari e pavarur, gé jep siguri objektive dhe késhilla pér
drejtimin, i projektuar pér té shtuar vlierén dhe pér té pérmirésuar veprimet e njésisé publike.
Ndihmon njesine publike per te arritur objektivat dhe menaxhuar riskun.

Misioni i struktures s& Auditimit Brendshem prané Bashkisé pérmblidhet né auditimin e gjithe
sistemit té kontrollit té bréndshém dhe né dhénien e rekomandimeve, subjekteve té varésisé sé
Bashkisé dhe strukturave té veté Bashkisg, pér pérmirésimin e tyre pér té arritur objektivat e
caktuara duke pérdorur burimet né ményre ekonomike e eficente, népermjet dy llojeve té
auditimit sic jané shérbimi i siguris2 dhe a i konsulencés. Veprimtaria audituese e cila
mbeshtetet né udhézimet dhe metodat e miratuara nga NJQHAB ka si géllim vlerésimin e
sistemit té kontrollit té brendshém dhe té menaxhimit financiar, si dhe performancén né subjektin
gé auditohet né se jané transparente né pérputhje me normat e ligjishmérisg, efektivitetin,
eficencén dhe ekonominé.

Njéherésh me raportimin direkt tek Titullari i institucionit, raporton mbi angazhimin e auditimit,
pérfundimet si dhe pér veprimet mbi zbatimin e rekomandimeve né NJQHAB.

34.1 Pér gj egj és sektori
) Detyrat dhe pérgjegjésité

-Organizon, drejton té gjithé aktivitetin e veprimtarisé audituese té strukturés sé drejtorisé.
Drejton punén pér njohjen e legjislacionit bazé, gé i duhet stafit gjaté punés.

-Harton metoda e udhézime pér fusha té vecanta té auditimit t& bréndshém, né zbatim té manualit
té auditimit apo té akteve té tjera té ministrisé sé Financave dhe dergimi i tyre pé& miratim né
NJQHAB.

-Harton plane vjetore dhe strategjike té veprimtarisé sé drejtorisé dhe me miratim té Kryetarit té
Bashkisg, i dérgon né NJQHAB né Ministrinée Financave.

-Mbas miratimit té programit vjetor, ndjek dhe kérkon né vazhdimési zbatimin e programit vjetor
té auditimit.
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-Bazuar né programin vjetor té kontrollit, harton dhe miraton programe 6/mujore té veprimtarise
audituese pér té gjitha grupet e punés té Drejtorisé.

-Merr pjesé né diskutimin e pérfundimeve té auditimit té subjektit.

-Kérkon dhe ndjek gé grupet e punés té hartojné dhe té dorézojné dosen e ploté té auditimit pér
¢do mision té kryer, né arkivén e drejtorisé sé Auditit té Brendshém dhe né afatet e pércaktuara
ligjore dhe né arkivén e Bashkisé.

-Vleréson raportin e auditimit (vlerésim teknik), té hartuar nga grupet e punes audituese sé
bashku me té gjithé elementet e tjeré té dosjes sé auditimit dhe ia paraget pér miratim Kryetarit té
Bashkisé.

-Pérgatit raporte vjetore ose periodike, te cilat i dergon ne Njésiné Qéndrore té Harmonizimit pér
auditimin e bréndshém gé pérmbajné tédhéna mbi :

- Angazhimet dhe objektin e auditimit té kryer gjaté periudhés sé raportuar,

- Pérfundimet pér funksionimin e sistemeve té kontrollit brenda njésisé publike sébashku me
rekomandimet pér pérmirésim.

- Veprimet e ndérmarra nga menaxhimi pér zbatimin e rekomandimeve té ndérmarra si dhe cdo
rekomandim té pa zbatuar.

34.2 Specialisti i Auditimit té Brendshém
(i) Detyrat dhe pérgjegjésité

-Kryerja e veprimtarive té auditimit te brendshem sipas udhezimeve e metodave te miratuara nga
NJQAB.

-Té njohin, té respektojné dhe té ushtrojné veprimtariné né pérputhje me aktet ligjore e
nénligjore né fugi dhe me standartet e auditimit té bréndshém né sektorin publik.

-Té ushtrojné funksionet e tyre né méenyré objektive, né pérputhje me pércaktimet e kétij ligji,
sipas hormave dhe procedurave té vecanta té veprimtarisé s& auditimit té brendshém.

-Té veprojné né pérputhje me kerkesat e percaktuara ne kodin e etikés dhe rregullat pér
konfidencialitetin pér audituesin, i cili miratohet nga Ministri i Financave dhe nénshkruhet nga
secili auditues.

-Té kryg auditime né ményré té pavarur nga piképamja profesionale, duke u udhehequr nga
interesi publik, pér téforcuar besimin né ndershméring, paanésiné dhe efektivitetin e shérbimit.

-Téushtrojnéveprimtari né pérputhje me planin vjetor t& miratuar, me pérjashtim té rasteve kur
jané miratuar ndryshime té pa parashikura ngatitullari.

- Kérkon dhe kontrollon zbatimin e pérfundimeve té auditimit nga subjektet e audituara, né afatet
e kérkuara nga aktet ligjore.

-Ti propozojné drejtuesit té njésiseé sé auditimit dhe, népérmjet tij drejtuesit té subjektit,
pezullimin deri né shgyrtimin nga organi pérkatés té veprimeve té kundraligjshme, té cilat
démtojné réndé interesat e subjektit dne/ose janété arsyetuara e pérb&né veper penale.
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-Ti japin rekomandime subjektit te audituar pé& ndregjen e parregullsive, pér masat gé duhen
ndérmarré né rastet e démeve ekonomike dhe financiare pé c’démtimin e tyre, s dhe té
bé& népropozime, té cilat synojne té ulin mundésing e pérséritjes sé kétyre rasteve né té ardhmen.

lidhur me t& s dhe té rugné dokumentat pér cdo veprimtari auditimi té kryer, bazuar né
detyrimet gé rrjedhin nga ligjet né fugi pér té drejtat e pérdorimit dhe arkivimit té informacionit
zyrtar.

-Té pérditésojné rregullisht njohurité dhe aftesité e tyre profesionale, né ményré gé ti pérdorin
me efikasitet dhe pér té garantuar cilésiné e shérbimit.

Neni 35
Dretoria Juridike dhe Burimeve Njerézore.

35.1 DREJTORIA JURIDIKE

(i) Misioni

Siguron pérputhshmériné e politikave té ndjekura nga Bashkia Prrenjas - né fushat ku kjo e
fundit ushtron funksionet dhe veprimtariné e sgj, me kuadrin ligjor né Republikén e Shqipérisé.

35.2 Drejtor i Drejtorisé
(i) Detyrat dhe pérgjegjésité

1.0rganizon dhe koordinon punén e Sektoréve né bazé té strukturés sé Drejtorise.

2.Pérfagéson Drejtorine né probleme té ndryshme gé mund té dalin, brenda strukturave té
ingtitucionit nété cilin funksionon si dhe jashté tij.

3.Pérpilon dhe paraget pé& miratim prané Kryetarit té Bashkisg planin vjetor té punés, né
mbéshtetje té legjislacionit né fugi.

4.Nxjerr Urdhéra dhe Udhézime né kuadrin e Drejtorise, mbi probleme gé kané lidhje me
drejtimin samé té miré té sg né zbatim té kompetencave té tij dhe legjislacionit né fugi.

5.Relaton prané Kryetarit té Bashkise né ¢do kohé mbi ecuriné e punes se drejtorise, problemet e
ndryshme, menyren e zgjidhjes se tyre,si dhe procedurave té prokurimit dhe problemet e hasura
gjaté zbatimit té tyre Kérkon nga sektorét né varési, relacione javore, mujore dhe vjetore, mbi
funksionimin e tyre dhe kryerjen e detyrave té ngarkuara né kuadrin e Drejtorise.

6.Miraton planin e punés té propozuar nga sektorét pérkatés.

7.Kontrollon punén e Sektoréve dhe kur véren shkelje té procedurave dhe té etikés s punés
propozon marrjen e masave administrative ndagj vartésve té tij né pérputhje me Legjislacionit né
fugi.

8.Kérkon nga Sektorét kryerjen e procedurave ligjore dhe té prokurimit né afat dhe né pérputhje
me legjislacionin né fugi.
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35.3 Sektori i Prokurimeve Publike

(i) Misioni

Siguron pérdorimin sa mé ekonomik dhe efektiv té fondeve publike dhe zbatimin e procedurave
té prokurimit né mbéshtetje té legjislacionit né fuqi.

35.4 Pér gj egjés sektori (JURIST)

(i) Detyrat dhe pérgjegjésité:

1.0rganizon punén né hartimin e dokumentave té tenderit duke kontrolluar ligjshmériné e
kérkesave té caktuara né to, dhe kur vé re shkelje té progedurave ka té drejtén e pezullimit té tyre
né pérputhje me legjislacionin né fugi.

2.Merr pjesé ne zhvillimin e progedurave té prokurimit duke kontrolluar ligjshmériné e
vendimeve té komisionit duke propozuar marrjen e masave né mbéshtetje té ligjit.

3.Mban pérgjegjési pér pérzgjedhjen e progedurés, vendogen e afateve dhe respektimin e tyre
duke ju referuar né ¢do hap legjislacionit né fugi.

4.Ka pér detyré té informojé né ¢do kohé mbi legjislacionin dhe ndryshimet gé i béhen kétij té
fundit dhe té pasqyrojé né dokumentat e tenderit dhe procedurat e tenderimit kéto ndryshime.

5.Gjaté hapjes sé ofertave né njé progeduré prokurimi bén verfikimin e dokumentacionit tekniko-
ligjor sé bashku me Komisionin e Vlerésimit té Ofertave pér té kontrolluar shkallén e pergatitjes
sé kandidatéve né bazé té kérkesave té vendosura nga Enti Prokurues.

6.1 propozon Komisionit kualifikimin ose s’kualifikimin e kandidatéve mbas verifikimit té
ofertave, i propozon komisionit marrjen e masave ndgj kandidatéve ne rastet kur kane paragitur
dokumente té rreme né njé proceduré prokurimi, né mbéshtetje té legjislacionit né fugi.

7.Verifikon ligishmériné e ndjekjes sé progedurave té tenderit gjaté zhvillimit té tij.

8.Harton kontrata sipas klasifikimit té tyre né bazé té progcedurés duke mbrojtur né ¢cdo kohé
interesat e Institucionit gé pérfagéson.

9.Siguron dhe pergjigiet pér rugjtjen e fshehtésisé s& pregatitjes s&é dokumentacionit dhe
verifikimit té tij deri né komunikimin zyrtar, kandidatéve.

10.Mban lidhje té vazhdueshme me Agjensiné e Prokurimit Publik dhe Institucione té
specializuara pér zgjidhjen me efikasitet té problemeve ligjore gé lindin gjaté progedurave té
prokurimit publik.

11.Mban kontakte me Institucionet pérkatése né ményré zbatimin e detyrave té parashikuara né
ligj né kohé dhe me efikasitet (Ministri, APP, Prefekturé efj..).

12.Relaton prané drejtorit mbi ecuriné e progedurave, problemet e hasura gjaté zhvillimit té tyre,
bén propozime konkrete pér zgjidhjen e tyre duke respektuar legjislacionin né fugi.

35.5 Specialist
(i) Detyrat :
1.Pérmbush té gjitha detyrat gé i ngarkohen nga Drejtori, né zbatim té legjislacioni né fugi.
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2.Relaton prané Pérgjegjésit té Sektorit né ményré periodike mbi pérmbushjen e detyrave té
caktuara.

3.Mban kontakte té rregullta me anétarét e komisionit té propozuar nga Kryetari i Entit
Prokurues dhe i vé né dijeni pér datén, vendin dhe orén né té cilén do té mblidhet Komisioni i
Vlerésimit té Ofertave.

35.6 Specialist Jurist
(i) Detyrat dhe pérgjegjésite:

1.Pérfagéson Bashkiné Prrenjas né proceset gjygésore ku ato jané apo béhen palé.

2.Pérmbush detyrat e ngarkuaranga Drejtori i Drejtorisé.

3.Paraget informacionin mbi proceset gjygésore ku Bashkia Prrenjas éshté pal € tek eprori i tij.
4.Tragiton dhe zgjidh, brenda kuadrit té kompetencave, kérkesat apo ankesat e qytetaréve té
drejtuara Drejtorisé, apo gé i delegohen nga Kryetari i Bashkisé.

5.Harton kontrata e akt-marréveshje ku Bashkia e Prrenjas éshté pal é.

6.Jep rekomandime mbi zbatimin e rregull oreve té brendéshme té Bashkisé.

35.7 Specialisti i Burimeve Njerézore.
(i) Misioni

Garantimi dhe ofrimi né pérputhje me legjislacionin, politikat dhe vendimet e Bashkisé Prrenjas
mbi shérbimet e personelit dhe trginimin e tij.

(if)Detyrat e specialistit té Burimeve Njerézore jané :

1. Ai/Ajo harton dhe nénshkruan kontratat gé i pérkasin né lidhje me shérbimet gé ofron kjo
drejtori (kontratat e punés me personelin dhe institucioneve né varési).

2. Organizon procesin dhe ndjek procedurat e rekrutimit té burimeve njerézore, |évizjes
paraele dhe ngritjes né detyré.

3. Dregjton dhe monitoron procesin e konfirmimit té statusit pér népunésit civilé.

4. Pérpunon dhe analizon té dhéna statistikore mbi burimet njerézore né Bashki si dhe kryen
kérkime dhe bén analiza pér formaté reja né kété fushé.

5. Eshté pérgjegjés/e pé& miradministrimin e burimeve njerézore, dokumentimin e
performancés dhe vlerésimit té punés sé ¢do punémarrési, pér mbéshtetjen me té gjithallojet
e shérbimeve strukturat e tjera té bashkisg, me géllim garantimin e kushteve optimale té
punés.

6. Bén propozime konkrete né lidhje me vazhdimin ose jo t& marrédhénieve juridike té punés
pér ¢cdo punonjés gé pérfundon periudhén e proveés.

7. Dregjton dhe jep rekomandime pér zbatimin e etikés dhe disiplinés né puné pér stafin e
bashkisé.

Adr. Rr. “Skénderbeu”, godina 15, Tel. 05912/2404/ 22605, www.prrenjas.al, e-mail: bashkiaprrenjas@hotmail.com



8. Kujdeset pér monitorimin e zbatimit té rregullave té brendshme té bashkisé dhe merr masa
disiplinore sipas kontratés sé punés kur verifikohet mungesé performance (rezultatesh né
puné) apo shkelje disiplinore té natyrave té ndryshme.

9. Inspekton né ményré periodike zbatimin e disiplinés dhe frekuentimin né puné né struktura
té ndryshme informon né ményré periodike eprorin ose Sekretarin e Pérgjithshém/Kryetarin
e Bashkisé lidhur me gjetjet e inspektimeve.

10. Ndjek zbatimin e kontratés individual e té punés pér ¢cdo punonjés, té etikes dhe disiplinés né
puné.

11. Ndjek dhe evidenton me korrektési cdo ndryshim té organikés, té sistemit té pagave dhe
shpérblimeve té burimeve njerézore né bashki.

12. Bén regjistrimin né regjistrin themeltar té punésimit dhe né librezén e punés pé& cdo
punon;és té bashkiseé.

13. Pérgatit programet e trainimit pé& c¢do punonjés gé kualifikohet dhe ndjek reaizimin e
trgnimeve s brenda dhe jashté vendit sipas udhézimeve dhe pércaktimeve gé i jepen nga
eproreét.

14. Mban marrédhénie té drejtpérdrgita dhe té ngushta me Departamentin e Administratés
Publike (DAP), pér ményrén e rekrutimit té nénpunésve té rinj, lévizjen e atyre aktuaé,
marrjen e masave disiplinore dhe deri né propozimin pér ndérprerjen e marrédhénies sé
punés pér ata nénpunés gé shkellin rregulloren e bashkisé Prrenjas dhe ligjet né fugi.

15. Harton planin e lgjeve té zakonshme pér vitin pasardhés, ndjek dhe zbaton até pas miratimit.

16. 1 jep Drejtorise se Zhvillimit Ekonomik dhe Administrimit Financiar sé& Bashkisé té dhénat e
nevojshme pé& pagat, klasat, vjetérsiné né pung, masén e shpérblimit pér funksionin,
shkallén e véshtirésisé né puné, fj.

35.8 Specialist pér arkivén dhe protokallin.

Specidisti i arkivé - protokoll éshté punonjés/nénpunés civil dhe éshté né varési direkte té
drejtorit té Drejtorisé Juridike dhe Burimeve Njerézore. Puna e kétij nénpunési konsiston né
administrimin e arkivit vendor dhe arkivit né veprim té bashkisé. Ruan dokumente té
trashéguara, si dhe dokumenteve té arkivave té institucioneve shtetérore vendore dhe té organeve
té geveriges vendore, té cilat veprojné brenda njésisé administrativo-territoriale pérkatése.
Evidenton korrespondencén gé dérgohet ose merret nga bashkia. Dorézon dokumentet né arkivat
shtetérore, sipas afateve ligjore. Harton listén e dokumentacionit me afat ruajtje té pérkohshém si
dhei listén e dokumenteve gé duhen asgjésuar. Jep informacion arkivor té kérkuar nga strukturat
e bashkisg, ingtitucionet shtetérore dhe subjektet privaté (njésime me origjinalin sipas
kérkesave).

- Protokollon vendimet dhe urdhérat e Kryetarit t€ Bashkisg, s dhe praktikén shkresore té
Bashkisé Prrenjas nénshkruar nga Kryetari i Bashkisé apo persona té tjeré té autorizuar me
urdhér té vecanté me shkrim prg tij. Punon pér gjetjen e shkresave dhe dokumentave gé
kérkohen nga drejtorité e Bashkisé. Protokollon dokumentat gé hyjné dhe dalin nga Bashkia, s
dhe dokumentat ndérmjet drejtorive té Bashkisé. Pérgjigjet pér rregullsiné e rregjistrimit té
dokumentacionit né librat e protokollit. Sistemon né arkivé fondin sipas strukturés dhe viteve
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pérkatése. Nxjerr nga arkiva dokumentat e kérkuara nga institucionet, gqytetarét ose drejtorité e
Bashkisé (vetém me kérkese zyrtare nga Drejtori) dhe kopjen e dokumentit té kérkuar, shogéruar
me dokumentin origjinal, ia paraget pér firmé Dregtorit té Drejtorisé Juridike dhe Burimeve
Njerézore pér té béré njéhsimin me origjinalin.

35.9 Sektori i Marrédhénieve me Publikun dhe Ankesave

(i) Misioni

Sektori i Marrédhénieve me Publikun éshté pérgjegjés pér administrimin e ¢do ¢éshtje gé lidhet
me rritjen e komunikimit me qytetarin pér té siguruar opinionin publik mbi ¢éshtje té ndryshme,
s dhe pércjelljen népér strukturat e Bashkisé sé Prrenjasit té réndésisé gé ka zéri | qytetarit pér
pérmirésimin e cilésive té progeseve administrative, komunikim i cili do té jeté né funksion té
rritjes té cilésisé sé shérbimeve dhe respektimit té té drejtave té qytetaréve, me gélim arritjen e
objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési organizative népérmjet

pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion té tij, dhe
pérmbushjen e objektivave dhe misionit té Drejtorisé ku ky sektor bén pjesé.

(i) Detyrat

1.Zhvillon marrédhénie me ¢do subjekt té prekur apo té interesuar, grup personash fizik ose
juridik, né lidhje mé projekt-aktet gé i nénshtrohen progesit té konsultimit publik, dégjesave té
ndryshme pér planet gé prekin komunitetin, organizimeve masive pér té rritur transparencén e
bashkisé etj.;

2.Menaxhon informacione pér ¢do njoftim, projekt apo veprimtari té sektoréve té Bashkisg, té
cilat i nevojiten pér t'ia ofruar grupeve té ndryshme té interesit, institucioneve té ndryshme,
organizatave, komunitetit t& biznesit gé operojné me Bashkiné e Tiranés fj.; -

3.Aprovon, ideon krijimin e materidleve té€ ndryshme me karakter informativ me gélim gé
grupeve té interesit t'u jepet informacioni i duhur rreth aktiviteteve, shérbimeve, projekteve gé
ndérmerr Bashkia Prrenjas;

4.Bashképunon dhe koordinon veprimtari té grupeve me interesa té pérbashkéta, té ngjashme apo
edhe té ndryshme té cilét lidhen dhe organizohen né ményra té ndryshme duke ofruar mundésité
mé té mira pér realizimin dhe afirmimin e interesave specifike té paragitura pre tyre;

5.Koordinon konsultime, intervista me media té interesuara pér punén né sektoré té ndryshém
nga specialist deri te kryetari i Bashkisé.

6. Ideon aktivitete dhe paraqgitje té ndryshme té projekteve gé prekin komunitetin etj.

Neni 36
Dretoriae Zhvillimit Ekonomik dhe Admistrimit Financiar

0) MI1SIONI
Hartimi i politikave, procedurave, programeve, rregullave dhe sistemeve pé menaxhimin
financiar, pér ngritjen e njé sistemi pér monitorimin e menaxhimit financiar dhe té kontrollit, té
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Zbatimit té buxhetit té Bashkisg, té menaxhimit tésistemit fiskal, me géllim vlerésimin e
planifikimit dhe menaxhimit té mjeteve, funksionimin e duhur té sistemeve té menaxhimit
dhe kontrollit dhe garantimin e pérditésmit té tyre, sa heré gé ndryshojné kushtet né
pérputhje me legjislacionin pérkatés.

36.1 Drejtor i Drejtorisé sé Zhvillimit Ekonomik dhe Administrimi Financiar.
(i) Misioni
Drejtor i Drejtorisé sé Zhvillimit Ekonomik dhe Administrimi Financiar éshté népunés civil i cili

ushtron funksionet kompetencat dhe pérgjegjésité gé burojné nga ligji nr. 139/2015 “Pé&r
Vetégeverisjen Vendore” dhe legjislacionit specifik sipas fushés sé veprimtarisé.

(i) Detyrat

1.Propozon politikafiskale dhe strategji pér rritjen e té ardhurave;
2.Menaxhon drejtoriné. Pércakton objektivat dhe planet;

3.Pérpilon plane né terma financiaré dhe kohoré, plane vjetore buxhetore dhe strategjike té té
ardhurave té Bashkisé;

4.Pérpilon plane pune, organizimi, dhe vendimarrjeje pér drejtoring;

5. Siguron menaxhimin e punés sé dregjtorisé me géllim pérmirésimin e cilésisé s& punés nga ana
e stafit té dregjtorisg;

6.Administron dhe asiston stafin pér pérmirésimin e vazhdueshém té performancés dhe pér
arritjen e rezultateve té drejtorisg;

7.Bén vlerésim dhe analizon performancén vjetore té punés,

8.Vleréson rezultatet né lidhje me planifikimin, progedurat, udhézimet, afatet, performancén, dhe
organizon e propozon né funkision té misioneve té drejtorisé;

9.Ndjek progeset e menaxhimit té riskut té bréndshém dhe gjurmén e auditit.

Neni 37
Sektori i Financés dhe buxhetit.

(HMisioni

Pjesémarrés né hartimin e politikave, progedurave, programeve, rregullave dhe sistemeve pér
menaxhimin financiar, pé& ngritjen e njé sistemi pé monitorimin e menaxhimit financiar dhe té
kontrollit, t& zbatimit té buxhetit t& Bashkisé, té menaxhimit tésistemit fiskal, me gélim
vlerésmin e planifikimit dhe menaxhimit té€ mjeteve, funksionimin e duhur té sistemeve
té menaxhimit, kontrollit dhe garantimin e pérditésimit té tyre, sa heré qé ndryshojné
kushtet né pérputhje me legjislacionin pérkatés.
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37.1 Pérgjegjési i Sektorit.

Pérgjegjési i Sektorit té Financés éshté népunés civil né varési té drejtpérdrejté té Drejtorit té té
ardhurave dhe menaxhimit financiar dhe ushtron funksionet, kompetencat dhe pérgjegjésité gé
burojné nga ligji nr. 139/2015“ Pér vetégevesjen vendore”, té ndryshuar, ligjet, vendimet dhe
udhézimet pérkatése né fushén financiare S mé poshté:

1.Kontrollon dhe monitoron funksionimin e kontabilitetit me géllim qgé té sigurohet rugjtja dhe
administrimi i vlerave monetare e material s dhe kontrollon ligjshmériné e financimeve dhe
investimeve ge realizohen ngainstitucioni;

2.Jep hollés pér realizimin e buxhetit t& brendshém financiar me gélim té mbrohen dhe
menaxhohen si duhet fondet publike;

3.Analizon burimet ne dispozicion té bashkisé né ményré gé té objektivat e sg té realizohen me
sa mé pak kosto, propozon masa pér pérmirésime t& mundeshme duke siguruar njéherazi
efektshméri té larté;

4.Kontribuon né ndjekjen e progedurave té duhura financiare dhe késhillon gé té respektohen
progedurat e pérshtatshme té kontabilitetit me géllim mbrojtjen e fondeve publike;

5. Népérmjet sigurimit té té dhénave té detgjuara dhe analizave pérgatit dhe pérditéson né
ményré periodike planin strategjik dhe buxhetin e bashkisé , me gélim gé té arrihen objektivat,
duke pérdorur burimet e miratura né Késhillin Bashkiak;

6.Ndjek nga afér zbatimin e detyrave té stefit gé ka nén varési;

7.Shpérndan punén mes specialisteve té sektorit;

8.Vleréson aftésité dhe pérformancén e pérgjithshme té punonjésve gé ka né varési, duke
diskutuar ecuriné dhe duke theksuar fushat né té cilat jané té nevojshme té béhen pérmirésim;

9.Kryen analiza periodike,evidenton kérkesat pér fonde investimesh dhe ja paraget ato eprorit
direkt mban regjstrin e pérdorimit té fondeve buxhetore, t& ardhurave pér shpenzime dhe
investime me géllim gé té arrihen gélimet dhe objektivat e pérgjithshme té sektorit dhe
institucionit;

10.Kryen rakordime me degén e thesarit pé c¢eljen e fondeve publike dhe realizimin faktik té
tyre me géllim qé té pérdoren burimet finaniare né ményrén e duhur;

11.Harton plane dhe raporte mujore e vjetore té sektorit me gélim gé té shihet realizimi i
objektivave dhe té& merren masa pér pérmirésime né té ardhmen;

12. Bashké&punon me pérgjegjesat e zyrave/sektoréve brenda institucionit pér kérkesat gé kéta té
fundit kané pér fonde buxhetore me géllim marrjen e masave pér planifikimin né buxhetin vjetor;

13.Kryen detyraté tjera gé i ngarkohen me urdhér té eprorit.

37.2 Specialist Buxheti

Bazuar né vendimin e Késhillit Bashkiak pér miratimin e buxhetit, specialisti i Buxhetit ndjek né
vazhdimés pérdorimin e fondeve, s buxhetore ashtu dhe nga té ardhurat, pér té gjitha
institucionet dhe ndérmarrjet vartése. Ai bén rakordime me Degén e Buxhetit e Thesarit, harton
pasqyrat pérkatése dhe raporton né organet sipas ligjit.Harton dokumentacionin pér transferimet
e fondeve vetém mbi bazén e kérkesés dhe dokumentacionit té paragitur nga drejtorité dhe té
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konfirmuara me Vendime té Késhillit Bashkiak. Specialisti i Buxhetit bén transferimet si pér
fondet buxhetore dhe pér té ardhurat, bazuar né legjislacionin né fugi dhe né dokumentacionin e
nevojshém pér dhénien e fondeve pér investimet e prokuruara. Harton kérkesa pér shtesé fondesh
buxhetore prané institucioneve géndrore sipas kérkesés dhe argumentave té paragitura nga
drejtorité e Bashkisé.

- Mban regjistrin e pérdorimit te fondeve buxhetore, té ardhurave pér shpenzime dhe investime.
Pérpilon evidencén mujore dhe progresive pé pérdorimin e fondeve buxhetore dhe té té
ardhurave s pér shpenzime dhe investime dhe ia paraget Drejtorit brenda afateve té pércaktuara
né udhézimet pérkatése. Ndjek né vazhdimési pérdorimin e fondit pér pagat, sigurimet shogérore
dhe shéndetsore nga institucionet vartése té Bashkisé. Gjaté kétij progesi bén ndryshimet dhe
népérmjet Drejtorit té Financés dhe Buxhetit bén transferimet e nevojshme té diktuara nga
faktoré té ndryshém gé i bgné té domosdoshme kéto veprime. Mban evidencén e gjendjes sé
aktivéve té géndrueshém. Mban evidencén e gjendjes sé aktivéve garkullues dhe bén rakordimet
me thesarin pér ¢do z& té shpenzimeve.

37.3 Specialist Finance
(i) Detyrat dhe pérgjegjésité

1.Bén regjistrimin kronologjik té hyrjeve e daljeve té& magazinés dhe kontabilizimin e tyre.
2.Bén veprimet pér inventarin e imét dhe até ekonomik.

3.Bén rakordim me Policiné Bashiake pér gjobat e prera dhe arké timin etyre.

4.Bén prerjen e mandatpagesave dhe mandat arkétimeve.

5.Bén dérgimin e dokumentacionit pérkatés ne Thesar e Banké.

6.Bén veprimet lidhur me arkétimet gé kryhen né arkén e Bashkisé s dhe derdhjen e tyre né
banké, kryhen dhe veprimet lidhur me pagesat.

7.Bén térhegjen e pullave té gjendjes civile nga Dega tatim taksave dhe shpérndarjen e tyre
punonjésve té gjendjes civile.

8.Térheq nga Banka fondin e invalidéve té punés dhe béshpérndarjen etij sipas borderove.

9.Bén regjistrimin kronologjik té veprimeve ditore té arkés si dhe regjistrimin e pagave té
punonjésve né librat personal.

37.4 Specialist Kontabiliteti

Specidisti Kontabilist éshté népunés civil né varési té drejtpérdrejté té Pérgjegjési i Sektorit té
Financés.

(1) Detyrat

1.Mban ditarin e hyrjve e daljeve té Arkés né bazé té librit té arkés té plotésuar dhe té firmosur
ngallogaritarja duke regjistruar dhe pérpunuar té gjitha veprimet gé kryhen né Institucion me ané
té arkés,
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2. Mban té ardhurat e arkétuara me ané té arkés sipas llojeve té tyre;

3.Mban ditarin e bankés duke rregjistruar dhe pérpunuar té gjitha veprimet gé kryhen né
Institucion me ané té bankés;

4.Mban ditarin e shpenzimeve duke ndaré shpenzimet sipas llogarive né bazé té strukturés sé
shpenzimeve té miratuara nga Ministria e Financave té& domosdoshme pé mbylljen e bilancit;

5.Pérpilon fletét e inventarit te aktiveve té géndrueshme sipas zyrave né bashki;

6.Mban ditarin e hyrjeve dhe daljeve té magazinés s& materialeve né ményrén e duhur pér
mbylljen e bilancit sipas ditarit té hyrjeve dhe daljeve té hartuar ngallogaritarja;

7. Né bazé té dokumetave hyrje-dalje té magazinés mban kartelat dyfishe té magazinés duke béré
regjistrimin né programin pérkatés té kontabilitetit plotéson ditarin e hyrjeve dhe daljeve té
magazinés sé materiaeve;

8.Regjistron dokumentacionin e magazinés né regjister;

9.Nxjerr dhe pérpunon me pérgjegjéshméri statistikat e nevojéshme pér rastet gé i kérkohen nga
pérgjegjési i sektorit dhe drejtori.

37.5 Specialist asetesh

Specidisti i Inventarizimit té Regjistrimit t& Aseteve éshté népunés civil né varés té
drejtpérdrejté te Pérgjégjési i Sektorit té Financés dhe Buxhetit.

(i) Detyrat

1.Mbajtjen dhe menaxhimin e listés sé inventarizimit té Aseteve Publike;

2.Azhornimin né vazhdimési té listés sé inventarit pas regjistrimit, sa heré gé merren prona té
reja, jepen ose shiten, ose shfagen interesa té paléve té treta sicéshté dhénia me gera apo
hipotekimi;

3.Dorézimin e dokumentacionit té pronésisé né Zyrén Vendore té Regjistrimit té Pasurive té
Paluajtshme dhe ndjekjen e progesit té regjistrimit té tyre;

4.Ndjekjen dhe zbatimin e progedurave té transferimit dhe té regjistrimit pérfundimtar té pronave
té paluajtshme shteterore dhe publike né Bashkiné Prrenjas duke zbatuar aktet ligjore/nénligjore
pér pronat;

5.Ndjekjen e progedurave pér dnénien me gera tévtokés bujgesore, pyjeve, kullotave, livadheve,
tokave pyjore e brigjeve té lumenjve ge me ligj jané né pronési apo pérdorim téBashkisé;

7.Ndjek progesin e shpronésimeve,

8.Merret me menaxhimin dhe monitorimin e té gjitha dhénieve me gera té pasurive né pronési té
Bashkisg;

9.Bashképunon me drejtuesit e ndérmarrjeve dhe ingtitucioneve té varésisé pér problemet né
kuadér té administrimit té pronés,

10.Ndjek detyrat e dhéna nga eprori dhe e informon pér problemet e ndryshme gé dalin.
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37.6 Specialist 1T

Specidisti IT éshté népunés civil né varés té drejtpérdrejté té Pérgjegjésit té Sektorit té Financés
dhe Buxhetit.

(i) Detyrat

1. Realizon detyrat né pérputhje me politikat e institucionit, me standardet administrative dhe
procedurat teknike, s dhe duke mbajtur parasysh dispozitat e ligjeve té€ méposhtme dhe praktikat
mé té mira profesionale.

2. Téndjeké progesin e informatizimit né Bashki dhe institucione arsimore;
3. Té mirémbajé dhe pérmirésojé fagen elektronike (Website) té Bashkisg;
4.Té menaxhojé sistemin e e-malit dhe Internetit;

5. Té mirémbajé dhe administrojé pajiget elektronike té institucionit.

6.Té sugjerojé nga ana teknike pér blerjen e pajigeve elektronike;

7.Té japé ndihmesén né pérpunimin e té dhénave sipas dregjtorive, sektoréve pér statistika té
ndryshme;;

8.Té raportojé periodikisht tek eprori pér ecuriné e punés dhe problemet e dala me shkrim ose me
gojé.

37.7 Arkétar

1. Arketari éshté punonjés né varési té Peérgjegjésit té Sektorit té Financés dhe Buxhetit né
Drejtoriné e Zhvillimit Ekonomik dhe Administrimit Financiar dhe ushtron kéo detyra; 1.Té
presé mandate-arkétime me derdhjen e lekéve né arké mbi bazén e njé dokumenti justifikues;

2. Kryen pagesa vetém pér derdhjet né banké;
3. Regjistron ¢do dité veprimet né librin e arkés dhe derdhjet prané bankés;
4. Dorézon ¢do javé dokumentacionin e té ardhurave tek Specialistit i kontabilitetit;

5.5 rregull, giendja e arkés derdhet ¢do dité né banké, me pérjashtim té rasteve kur shumat e
arkétuara brenda dités jané relativisht té vogla;

6.Mban me pérgjegjési librin e arkés né dy kopje;

7.Dorézon né Sektorin e Financés dhe Buxhetit ¢do dité dokumentacionin e hyrje-daljeve;
8.Pérgjigjet para eprorit direkt pér problemet e arkés.

37.8 Magazinieri

Magazinieri éshté punonjés administrativ né varési té Pérgjegjesit té Sektorit té Financés dhe
Buxhetit né Drejtoriné e Zhvillimit Ekonomik dhe Administrimit Financiar dhe ka pér detyré:
1. Té pérgjigjet pér bazén materiale gé ka né ngarkim;

2. Té kryejé cdo dité veprimet e hyrje-daljeve sipas urdhrave, kontratave dhe planeve té miratuar
té shpérndarjes,

Adr. Rr. “Skénderbeu”, godina 15, Tel. 05912/2404/ 22605, www.prrenjas.al, e-mail: bashkiaprrenjas@hotmail.com



3. Mban né ¢do kohé librin e magazinés dhe regjistron me kartela lévizjet ditore;
4. Pérpilon ¢cdo 15-ditor pasgyrat pérmbledhése té hyrje-daljeve dhe i dorézon prané Specialistit
té Kontabilitetit ;

5. Cdo fillim mugji rakordon me specidistin e kontabilitetit kartelat 2-fishe, duke shkémbyer
firmén né kartela;

6. Pérgjigjet materialisht pér diferencat g&é mund té rezultojné né magaziné gjaté kontrolleve té
kryera;

7. Kryen cdo dité veprimet e hyrje-daljeve sipas planit té furnizimit dhe shpérndarjes sé
ushgimeve pér cerdhen, sipas kérkesés sé drejtuesit té cerdhes, né varés té kontigjentéve gé
ndodhen né ditén pérkatése;

8. Rregjistron me kartelalévizjet ditore;

9. Pérpilon ¢do 15-ditor pasgyrat pérmbledhése té hyrje-daljeve dhe i dorézon prané speciaistit
té kontabilitetit dhe né Drejtoriné e Zhvillimit Ekonomik dhe Administrimit Financiar ;

10. Regjistron mallrat industrialé gé hyjné né administratén e bashkisé dhe pérmes njé plani
shpérndarjegje, i bén shpérndarjen e tyre tek punonjésit e administratés;

11. Pérgjigjet para eprorit direkt pér punén dhe problemet e magazinés.

37.9 Shofer Administrate

Shoferi i administrates éshté punonjés administrativ né Sektorin e Burimeve Njerézore dhe
realizon detyrat e méposhtéme:

1. Té mbaé né gadishméri teknike automjetet gé drejton dhe zbatoje me rigorozitet rregullat
teknike né puné si dhe rregullat e garkullimit rrugor;

2. Né c¢do rast té |évize me urdhér-pune té eprorit dhe té plotésojé dokumentacionin pérkatés té
lévizjes,
3. Brenda datés sé caktuar té dorézoje fletét e udhétimit té mugjit paraardhés, duke justifikuar

lévizjet dhe konsumin e karburantit, lubrifikanteve, gomave, dhe defekteve té béra né bazé té
planifikimit té buxhetit pér cdo mjet.

4. Kryen ¢do detyré tjetér té dhéné me urdhér té eprorit.

Neni 38
Sektori i Tatim -Taksave
38.1 Pérgjegjés Sektori

(1) Detyrat

1. Eshté pérgjegjés pér organizimin dhe drejtimin e punés né sektorin pérkatés.

2. Eshté pérgjegjés pér pérgatitien e parashikimeve mbi té ardhurat vjetore nga taksat dhe
tarifat vendore, té cilin e con pé& miratim te Drejtori.

3. Raporton mbi baza mujore pérpara Drejtorit pér realizimin e té ardhurave pér ¢do taksé ose

tarife vendore dhe éshté pérgjegjés pér mos realizimin e tyre.
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4. Kontrollon ményrén e llogaritjes sé detyrimeve pérkatése pér cdo subjekt tregetar né
Regjistrin Vendor.

5. Eshté pérgjegjés pér kryerjen e akt rakordimeve me strukturat pérkatése té Bashkisé dhe
agjentéve tatimor ,técilat, i paragit me pas pé miratim prané Drejtorit.

6. Bashképunon me Shefat e Sektoréve té tjeré té drgjtorisé duke shkémbyer informacion
ndérmjet tyre.

7. Kujdeset p& ményrén e mbajtjes s& dokumentacionit né lidhje me ¢do subjekt gé shlyen
detyrimet, duke kontrolluar plotésimin e doges pér c¢cdo subjekt me dokumentacion té
rregullt konform Vendimeve té Késhillit Bashkiak dhe akteve ligjore dhe nénligjore né fugi.

8. Eshté pérgjegjés pér ményrén e llogaritjes sé detyrimeve pér taksat dhe mban pérgjegjési né
rast se konstatohen gabime apo shkelje.

9. Raporton mbi numrin e subjekteve debitore dhe pérgatit akt detyrimet pérkatése.

10. Pérpunon informacionin né lidhje me subjektet dhe u a jep per ndjekje inspektoreve.

11. Eshté pérgjegjés pér llogaritjen dhe printimin e akt detyrimeve.

12. Jep informacion ditore prané Drejtorit lidhur me pagesat e detyrimeve nga subjektet dhe
numrin e debitoréve.

13. Ndjek hartimin e projektbuxhetit né térésiné e elementeve té tij.

14. Kontrollon me saktési té gjitha arkétimet ge rrjedhin nga taksat dhe nga tarifat te cilat
derdhen nga subjektet.

15. Kryen kontabilizimin ditor té urdhér pagesave (pasi ka marré postén e thesarit) né ditarin e
bankés.

16. Kryen plotésimet e dokumentave té bankés pér arkétimet né lidhje me pagesat duke i
krygézuar ato me dokumentat pérkatése.

17. Pérpilon urdhér pagesén, urdhé xhirimin, pasi ka kontrolluar mé paré dokumentacionin
shogérues.

18. Né rastet kur nevojitet kryen dhe verifikime né terren.

19. Zbaton detyra té tjera té ngarkuara nga Drejtori.

38.2 Inspektor pér Tregun

1. Inspektori i Tregut éshté pérgjegjés pér organizimin dhe drgitimin e punés dhe varet nga
drejtori. Ai/Ajo harton kontratat me individét apo subjektet tregtare sipas njé kontrate tip té
miratuar nga Drejtoria Juridike dhe Burimeve Njerézore.

2. Raporton mbi punén e kryer mbi bazé javore, mujore, vjetore dhe dérgon informacionin e
kérkuar nga drejtori né lidhje me ecuriné e mbledhjes sé detyrimeve si dhe pér funksionimin
normal té tregut.

3. | propozon drejtorit zgjidhjen e kontratave népérmjet njoftimeve né rastet e konstatimit té
shkeljeve té pércaktuara né rregulloren e tregut dhe né kontraten tip té lidhur me
tatimpaguesin pérkatés.

4. Siguron funksionimin e tregut sipas orareve té pércaktuara né rregullore. Rakordon
arkétimet e detyrimeve me zyrén e kontabilitetit dhe Drejtoriné e Zhvillimit Ekonomik dhe
Administrimit Financiar. Bashké&unon me Drejtoriné e Shérbimeve dhe Policiné Bashkiake
pér funksionimin e garkullimit, pastértiné dhe ruajtjen e getésisé né ambientet e tregut.
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5. Zbaton detyraté tjeraté ngarkuara nga drejtori.
6. Kontrollon zbatimin e detyrimeve nga tregtaret sipas kontratave té lidhura dhe mban
pérgjegjési pér realizimin e té ardhurave.

38.3 Inspektor pér Tatim -Taksat

1. Inspektori pér Tatim - Taksat éshté pérgjegjés sipas njésisé gé ka né administrim (té vendosur
mé paré nga ana e pérgjegjésit), pér evidentimin e té gjitha bizneseve, familjeve dhe
banesave familjare gé jané nén juridiksionin territorial té Bashkisé.

2. Ai/Ajo harton rregjistrin e banesave sipas njé formati té miratuar duke evidentuar llojin e

biznesit, familjarin dhe té dhénat e tij, sipérfgen e banesés, vitin e ndétimit, nr.e pronés,

lagjen, etj.

Pajis me librezé pér pagesén e taksave dhatarifave vendore ¢do biznes dhe familje.

4. Né fund té cdo dite inspektori éshté i detyruar té krygé arkétimin né banké ose arkén e
bashkisé, sipas mandateve té arkétimit.

5. Inspektori ka pér detyré gé né fund té cdo mugji té dorézojé dhe té rakordojé prané Drejtorisé
sé Taksave dhe Tarifave evidencén pérmbledhése té detyrimeve, té ardhurave té redlizuara si
dhe listén pérkatése té personave gé kané kryer pagesa.

6. Bashképunon me Policiné Bashkiake pér arkétimin e detyrimeve té papaguara né afatin e
pércaktuar.

7. Té béé bllokimin e aktiviteteve té paregjistruara, duke zbatuar sanksionet ligjore dhe té
mbajé pérgjegjési administrative pér raportime jokorrekte e né kohé pér subjektet, fshehjen e
té dhénave, rugjtjen e té dnénave, shpérndarjen né kohé té fleténjoftimeve dhe mirémbajtjen e
dokumentacionit pér subjektet.

w

38.4 Specialistépér Tatim -Taksat

Specidisti i taksave dhe tarifave familjare éshté népunés civil né varés té drgjtpérdrejté té
Pérgjegjési i Sektorit té Tatim - Taksave dhe ushtron detyrat e méposhtéme:

1.Evidenton pronat e taksueshme gé shfrytézohen nga familjaré,

2.Administron regjistrin dhe rakordon periodikisht pé pérfshirjen e tyre né regjistrin e
tatimpaguesve.

3. Evidenton dhe vleréson pronat sipas kategorive pérkatése té taksimit.
4. Bashkrendon punen me Njésité Administrative, institucionet dhe agjentét tatimore.

5.Bén péditésimin sipas rastit té té dhénave gé lidhen me tatueshmering duke marré
informacion nga tatimpaguesi, institucione, agjentét tatimoré, si dhe nga sektoré brenda
bashkisé.

6. Kontakton tatimpaguesit dhe jep sqarime mbi detyrimet, legjislacionin, progedurat etj.
7. Administron dokumentacionin objekt té punés.
8. Zbaton detyra té tjera té pérkohshme té ngarkuara nga eprorét.
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Neni 39
Drejtoria e Urbanistikés dhe Zbatimit té Politikave té BE

39.1 Drejtor i Drejtorisé

1.

Organizon dhe ndjek punén pér koordinimin e kérkesave té subjekteve juridike apo fizike me
politikat urbane té institucionit.

Ajo studion dhe jep zgjidhje problemeve lidhur me studimet e territorit duke bashkérenditur
punén me sektorin e planifikimit té territorit, pjesé e késgj dregjtorie.

Ndjek projektet urbanistike té propozuara, zbaton planin rregullues té qytetit dhe ndjek me
pérparési programin e studimeve dhe zhvillimit urban té qytetit.

Drejtori i kétij institucioni éshté punonjés civil i cili pérfagéson drejtoring né té gjitha
marrédhéniet e sgf me kryesiné e bashkisé Prrenjas, drejtorité dhe sektorét e tjeré té bashkisg,

insitucionet e ndryshme si dhe me té gjitha organet shtetérore, vendore pér problemet gé ka
kjo drejtori né kompetencé.

Pérfagéson bashkiné si person juridik me autorizim té titullarit né marrédhénie me té treté pér
problemet e paragitura.

Drejton, studion dhe zbaton strategjité e politikés né fushén e infrastrukturés dhe urbanizimit.

Informon né ményré periodike eprorin direkt pé problemet e ndryshme né lidhje me
zbatimin e legjislacionit né fuqi.

39.2 Specialist Topogr af

1.

Kontrollon situatén urbane faktike té paragitur nga subjektet e interesuara territoret gé vihen
né dispozicion pér sheshe ndértimi ( certifikimi i relievit té paragitur né shkallén teknike té
pranuar).

Shqyrton ankesat e qytetaréve.

Trajton nga ana kadastrale dogje pér |eje ndértimi.

Trajton njé pjesé té genplaneve té azhornimit dhe kontrolleve né objekte, nga pikepamja
topografike.

Bashkepunon me sektoret e tjere te drejtorise per problemet e hasuara gjate punes.

Zbaton té gjitha detyrat e dhéna nga drejtori pér problemet ge dalin brenda natyrés sé punés
S tij.

Neni 40
Sektori i projekteve dhe Politikave té Be-sé.

(I))MISIONI
Hartimi dhe studimi i projekteve té té gjithé rrjetit rrugor té qytetit té Durrésit me karakter
prespektiv dhe imediat.
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40.1 Pérgjegjési Sektorit

(i) Detyrat dhe pérgjegjésité:

1.

~

Organizon punén pér realizimin e projekt ideve té kérkuara, projekteve té zbatimit dhe té
punimeve né kohén e duhur me cilésine e kérkuar dhe duke plotésuar dokumentacionin e
nevojshém teknik dhe ekonomik.

Monitoron dhe ndjek nga afér dhe né detgje kryerjen e punimeve né terren nga firmat
Sipérmarrése.

Pérgatit informacione pér investitorin, mbi ecuriné e procedurave dhe té punimeve né
kéto kontrata dhe problemet gé dalin gjaté zbatimit té tyre.

Evidenton problemet gé dalin gjaté zbatimit té punimeve, pregatit relacione dhe
dokumenta té nevojshme pér institucionet gé do té marrin pjesé pér zgjidhjen e tyre.
Ndihmon pér té realizuar projektet dhe punimet né kohén e duhur dhe me cilésiné e
kérkuar, duke plotésuar dokumentacionin e nevojshém teknik dhe ekonomik.

Monitoron dhe ndjek nga afér realizimin e projekteve.

Mbledh dhe pérpunon té dhénat e nevojshme pér hartimin e projek teve.

Monitoron kontratat e punimeve.

40.2 Specialist Arkitekt

(i) Detyrat dhe pérgjegjésité:

1. Kontrollon dhe mban pérgjegjési mbi té gjitha akt kontrollet e fazave té ndértimit.

aktkontroll piketimi
aktkontroll 0.00

akt kontroll karabinaje

akt kontroll sistemimi

akt kontroll lgje shfrytézimi

O N O WDN

Bén plane azhornimi.

Trajton problemet e Késhillit Teknik.

Bashkérendon punén né pérputhje me kérkesat e paragitura pér kontrolle objektesh.

Shqyrton njé pjesé té ankesave pér kontrolle objektesh.

Shgyrton ankesat e qytetaréve mbi zbatimin e lgjes s& miratuar

Shqyrton ankesat pér ndértime palge.

Shqyrton ankesat e qytetaréve pér démtim té ambjentit rrethues ose té objekteve kufitaré me

té gé ndértohet.
9. Kryen kontrollet e objekteve me lge ndértimi gjaté fazave té zbatimit, bazuar né
legjislacionin né fugi dhe plotéson formularét.
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40.2 Specialist Mjedisi
(i)Misioni
Té rugé, té mbrojé dhe té pérmirésojé mjedisin duke mbéshtetur zhvillimin e géndrueshém né
Bashkiné Prrenjas. Rugjtja e ekuilibrit biologjik dhe pérmirésimi i cilésisé sé jetés qytetare.
(i) Detyrat kryesoreté specialisté Mjedis jané:
1.Pérditésohet me té gjitha normat europiane dhe ndérkombétare pér mbrojtjen e mjedisit.

2.Propozon zgjidhje aternative dhe inovative pér té reduktuar konsumin e energjisé, prodhimin e
mbetjeve, té reduktojé té gjithallojet e ndotjeve (té mbrojé eko sistemet).

3.Identifikimi (diagnostikimi) | problemeve té njé institucioni publik/privat né gofté se mund té
shkaktojné déme ndaj mjedisit.

4.Merr pjesé né hartimin e politikave mbi mbrojtjen e mjedisit.

Neni 41
Policia Bashkiake

(i)  Misioni
Policia Bashkiake éshté organ ekzekutiv & ka pér detyré té kryejé funksione né shérbim té

rendit, getésisé dhe mbarévajtjes sé punéve publike brendaterritorit té bashkisé , né pérputhje me
dispozitat e legjislacionit shqiptar.

41.1 Inspektori i Policisé Bashkiake
Eshté punonjési administratés, dhe ka pér detyré:

1. Organizimin dhe menaxhimin e punés sé Policis2 Bashkiake, mbéshtetur né ligjin pér
"Policiné Bashkiake", Rregulloren e Policis2 Bashkiake, Rregulloren e Administratés sé
Bashkisé dhe aktet administrative té dala nga Kryetari dhe Késhilli i Bashkisg;

2. Tésigurojé zbatimin efektiv té urdhrave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé dhe vendimeve té
punéve né qytet;

3. Té sigurojé zbatimin e urdherave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisg, né lidhje me personat
juridiké ose fiziké gé nuk plotésojné detyrimet financiare e fiskale, konform ligjit, ndg
bashkisé, si dhe ¢do detyrim tjetér pasuror ndg tyre;

4. Pérgjigjet pér kryerjen e shérbimeve té késg policie né gytet né pérputhje meligjin;

41.2 Polici Bashkiak

Eshté punonjés i administratés sé bashkisg, ne varés direkte nga Inspektori i Policisé dhe ka pér
detyré:
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10.

11.

12.

13.

14.

Té zbatojé té gjitha kérkesat e pércaktuara né ligjin pér Policiné Bashkiake, né rregulloren e
bashkisg, urdhrat dhe urdhéresat e dala nga Kryetari i Bashkisé dhe vendimet e Késhillit té
Bashkisg;

Té sigurojé zbatimin e urdhrave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé né lidhje me personat
juridiké ose fiziké gé nuk plotésojné konform ligjit detyrimet financiare e fiskale ndg
bashkisé, si dhe ¢do detyrim tjetér pasuror ndg tyre;

Té konstatojé e parandalojé ndotjet e mjedisit, hedhjet e mbeturinave t& ndryshme dhe té
sinjaizojé eprorin e tij mé té afért, pér shfagjet e parazitéve té démshém e té rrezikshém, s
dhe pér rastet e epidemive;

Té kujdeset pér getésiné publike, duke shmangur zéniet, ménjanuar zhurmat e shkaktuara nga
grumbullimet e njerézve, altoparlantét e radiove e magnetofonéve, rénien pavend té borive té
automjeteve né rrugé, banesa e mjedise té tjera publike gé gellin shgetésime pér banorét:

Té parandalojé dhe veprojé menjéheré nda kundravajtjeve administrative tek drejtuesit e
automjeteve, té cilét zéné hapésirat publike (rrugé, trotuare etj) nga parkimi i automjeteve
jashté vendeve té miratuara nga bashkisé. Né kéto raste té b&é bllokimin e automjetit dhe té
vendose gjobén konform ligjit pér Policiné Bashkiake;

Té marré masa pér rugtjen e rendit kur ka grumbullime njerézish, si né tregje, panaire,
ceremoni publike, artistike, fetare e sportive, né salla e fusha sportive, objekte té kultit dhe né
mjedisé té tjera publike;

Té kujdeset pér respektimin e orarit té shérbimit té njésive tregtare, bufeve, restoranteve,
bilardove, |ojérave té fatit e objekteve té tjera me veprimtari publike, s dhe pér zbatimin nga
ana e tyre té urdhéresave apo urdherave té nxjerranga Kryetari i Bashkisg;

Té keté nén kontroll territorin e bashkisé dhe té ndérhyjé menjéheré, pér té ndaluar e
shmangur ndértimet e paligjshme; té ndalojé zénien e hapésirave publike, si: rrugé, trotuare,
troje, ndértesa e objekte publike té bashkisg, s dhe té marré pjesé aktive pér lirimin e tyre;

Té kontrollojé marrjen e masave té sigurisé gé parandal ojné fatkegésité e ndryshme natyrore
dhe té ndihmojé né kapércimin e tyre, duke iu dhéné gjithashtu ndihmé té démtuarve né raste
urgjence,

Té marré masa té pérkohshme ndgj té& sémuréve psikiké né gjendje té réndé (shmangie nga
turma) gé krijojné shgetésime pér rendin publik;

Té kujdeset pér rugjtjen e afisheve, njoftimeve e shpalljeve publike, si dhe hegjen e atyre té
paligjshme ose té paautorizuara;

Kur konstatohen elemente té veprave penale gjaté kryerjes sé shérbimit, punonjési i policisé
bashkiake, né pérputhje me dispozitat e Kodit té Procedurés Penale, t& marré masa pér
shogérimin e autoréve né komisariatin e policisg té rugé vendin e ngjarjes, fiksojé
déshmitarét dhe té rugjé provat deri né ardhjen e Policisé Gjygésore,

Pér shkeljet e vérgtura punonjésit e Policis2 Bashkiake kané té drejté té gjobitin né vend
personat pérgjegjés né masén gé parashikohet néligj;

Kryen edhe detyraté tjeraqéi ngarkohen nga eprori direkt ose Kryetari i Bashkisé.
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Neni 42
Inspektoriati Vendor i Mbrojtjesse Territorit

()  Misoni

Inspektoriati Vendor i Mbrojtjes se Territorit (IVMT) ka s mision té sigurojé respektimin e
normave, standardeve, kushteve zhvillimore dhe legjislacionit né fushén e planifikimit dhe
zhvillimit té territorit, sl dhe mbrojtjen e territorit nga ndértimet e kundérligjshme.

42.

1.

w

10.

11.

12.

13.

1 Kryeinspektor i IVMT

Drejton inspektoriatin ndértimor urbanistik té& Bashkisé dhe emérohet nga Kryetari i
Bashkisg;

Organizon dhe drgjton gjithé veprimtaring e sistemit t&€ IVMT.

Ndjek zbatimin e detyrave gé dalin nga aktet ligjore dhe nénligjore né veprimtariné e IVMT,;
Pérfagéson IVMT né veprimtaring e sg jashté dhe brenda Bashkisé Prrenjas pér kompetencat
géijepligji.

Pérfagéson Bashkiné Prrenjas né raport me institucionet e tjera shtetérore, me autorizim té
Kryetarit té Bashkisé, pér problemet gé mbulon ligjérisht IVMT.

Shqyrton dhe merr vendime pér shkeljet e konstatuara gjaté kontrollit té zbatimit té
ligjshmérisé né fushén e ndértimit.

Né zbatim té detyrimeve ligjore, mbeshtetet nga Policia Bashkiake dhe kérkon zyrtarisht
mbéshtetjen e strukturave té Policisé sé Shtetit.

Nénshkruan aktet gé dalin nga IVMT i Bashkisé dhe kérkon nga vartésit ndjekjen pér
zbatimin etyre.

Me kérkesé tip, kérkon pér verifikim nga arkiva e zyrés e Drejtorisé sé Urbanistikés dhe
Zbatimit té politikave té& BE-sé dokumentacion mbi subjektet e ndértimit gé jané né
procedura verifikimi pér shkelje té ligjshmérisé né fushén e ndértimit.

Pér realizimin e funksionit té tij, me miratimin e Kryetarit té Bashkisé, nxjerr rregullore té
brendshme té funksionimit té IVMT, urdhra dhe vendime.

Vendos masa administrative né ngarkim té subjekteve gé shkelin ligjshmériné né fushén e
ndértimit, si¢ parashikohet né aktet ligjore né fuqi.

Arkivon dokumentacionin gé administrohet né rast ndérhyrjeje pér prishje té objekteve té
paligjshme:

- Vendim pezullimi

- Vendimi pér prishjen e objektit;

- Njoftim i kundérvajtésit pér zbatim vullnetar té urdherit;

- Vendim per sekuestrimin e mjeteve, pgigeve, materideve

- Vendim per zhdemtimin e shpenzimeve te prishjes dhe kthimin e truallit ne gjendjen e
meparshme

- Procesverbal i ekzekutimit ose jo té urdhérit;

Zbaton ¢do detyré tjetér me urdhér té eprorit.
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42.2 Inspektori

1. Ushtron funksionet ligjore brenda kufijve territorialé té Bashkisé Prrenjas (sipas ndarjes
territoriale);

2. Usntron kontroll né subjektet e ndértimit sipas planit té miratuar mé paré nga kryeinspektori,
duke ndjekur procedurén e pércaktuar ne aktet ligjore;

3. Né pérfundim té afatit té pércaktuar né aktin e kontrollit, né rast t&€ mosreaizimit té
detyrimeve ligjore nga subjekti, mban procesverbal mbi kontrollin e ushtruar, shogéruar me
relacionin pérkatés ku parashtrohen gjendja aktuale né subjekt dhe sugjerimet pé masén
administrative ndgj tij;

4. Mbéshtetur né dispozitat ligjore dhe metodikat e miratuara, ushtron kontroll né territorin
administrativ té Bashkisé Prrenjas dhe mban procesverbain pérkatés edhe né rastet kur
vleréson njé konflikt, referuar ankesave me shkrim té subjekteve fizike e juridike (private e
shtetérore) konstaton ndérhyrje té paligjshme né infrastrukturé (ndértim i paligjshém)né
rastet e ekzekutimit té vendimeve pér prishje té objekteve té paligjshme dhe ndjek procedure
ligjore;

5. Mer pjesé né ekzekutimin e té gjithé vendimeve pér prishje té objekteve té paligjshme
brenda territorit t€ Bashkisé Prrenjas.

6. Pasgyron veprimtaring e punés né procesverbalin e ekzekutimit ose jo té ndérhyrjes, té cilin
ia dorézon kryeinspektorit;

7. Ndjek dhe zbaton urdherat dhe porosité e Kryeinspektorit gjaté ushtrimit té kontrolleve;

8. Dokumenton punén e béré né ushtrimin e detyrés me aktet proceduriadle té miratuara,
mbéshtetur né skemén funksional e té organizimit t&€ IVMT;

9. Mban kontakte té vazhdueshme me njésité administrative dhe informon Kryeinspektorin pér
problematikat e dala s dhe kérkesé-ankesat dhe jep mendim pér zgjidhjen etyre;

10. Zbaton cdo detyré me urdhér té eprorit.

Neni 43
Sektori i Arsimit, Kuturés, Turizmit dhe Sportit

() Misioni
Pérgjegjési i Sektorit drejton dhe menaxhon punén e sektorit. Ai mban kontakte té drejtpérdrejta
me Drejtorin e Drejtorisé dhe Pérgjegjésit e sektoréve té tjeré pér té siguruar cilési né punén gé
kryen.

(i) Detyrat
1.Té ndjeké dhe ndikojé ne mbarévajtjen e punés né Sektorin e Arsimit dhe Kulturés, pér té
gjitha kategorité dhe grup moshat gé pérfshin Bashkia Prrenjas;

2.Né bashképunim me Zyren Arsimore merr masa pér garantimin e disiplinés né puné dhe
respektimin e kérkesave té rregull ores sé shkollés;

3. Pérgatit analiza, raporte, relacione dhe informime pér sektorin. Njé heré né mug informon
drgjtorin dhe kur éshté e nevojshme Kryetarin e Bashkisg pé mbarévajtjen e sektorit dhe me
kérkesg té tij e pér arsye problemore informon edhe Késhillin Bashkiak;
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4. Harton tematikat pérkatése pér ta paragitur né analizat periodike té Késhillit té Bashkisg,

5. Né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore pérgatit materialet pér bursat e nxénésve e
studentéve dhe i paraget né Késhillin Bashkiak pér shqyrtim e miratim;

6. Né bashképunim me Zyrén Arsimore pérgatit projekt-vendimin e transportit té linjave té
mésuesve gé punojné dhe nxénésve gé mésoj névjashté vendbanimeve,

7. Bashképunon me Sektorin e Shéndetésisé dhe Shérbimet Publike pér garantimin e higjenés né
ambientet shkollore dhe arssimin parashkollor. Harton pér kété ¢éshtje kontrolle tematike té
pérbashkéta, si dhe kontrolle operative té vazhdueshme;

8. Bashképunon me Sektorin e Marrédhénieve me Jashté né aparat pér té siguruar aktivitete té
arsimit,binjakézime me institucione homol oge, pritje té delegacioneve e grupeve té ndryshme €fj;

9. Punon pér administrimin dhe gjalérimin e jetés kulturore dhe artistike, né pérputhje me
politikat e bashkisg, me fokus té veganté zhvillimin e aktiviteteve rinore;

10. Pérgatit materialin e duhur pér njé projekt kulturor (shkresa pércjellése, kontrata, celje fondi)
dhe e ndjek até deri né financimin e projektit;

11. Mbikqyr organizimin dhe realizimin kulturor té gjithé ceremonialeve zyrtare;

12. Koordinon punén me sektoré té tjeré, pér realizimin e projekteve té pérbashkéta té fushés
kulturore dhe artistike;

13. Ndjek organizimin e veprimtarive kulturore sipas kalendarit té programuar pér vitin;

14. Evidenton pasurité kulturore té qytetit, si ato arkeologjike, etnografike, figurat historike té
gytetit etj., dhe organizon veprimtari pér promovim vlerash;

15. Trajton akordimin e titujve dhe stimujve vendor te nderit pér personalitete me kontribut té
shquar né fushen e arsimit dhe shkencés dhe pérgatit projekt-vendimet pérkatése pér Késhillin e
Bashkisé.

16. Né bashképunim me Drejtorine e Zhvillimit Ekonomik dhe Administrimit Financiar harton e
miraton né Késhillin e Bashkisé buxhetin e vitit pér kulturén dhe ndjek zbatimin etij né proces,

17. Kryen edhe detyraté tjera gé i ngarkohen nga eprorét eftij.

43.1 Specialisti i Turizmit, Kulturés.
(i) Misioni
Eshté népunés i shérbimit civil ose me status nénpunési civil i cili ka pér detyré té drejtojé

hartimin e politikave dhe strategjive pér zhvillimin e turizmit, kulturés dhe trashégimisé
kulturtore né qytet, né pérputhje me strategjiné e pérgjithshme té zhvillimit té bashkisé.

(i) Detyrat ekryesorejané:

1. Teéidentifikojé dhe sigurojé kontakte té vazhdueshme me té gjitha agjencité turistike, pér té
mundésuar donacione né shérbim té turizmit kulturor dhe etnografik.

2. Tésigurojé marrédhénie partneriteti me sektorét turistiké, Dhomeén e Tregtisé dhe Industrisé
dhe partneré té tjeré, né funksion té implementimit té projekteve né fushén e turizmit.
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3. Té ndjeké me pérgjegjési dhe monitorojé zbatimin e té gjitha projekteve turistike me
karakter lokal dhe kombétar dhe informon heré pas here Kryetarin e Bashkisé dhe Késhillin
Bashkiak, pér nivelin e zbatimit dhe problemet gé atakojné zbatimin etij.

4. Témundésojé pérfshirjen e térinjve té qytetit né projekte sensibilizimi pér propagandimin e
nismave me interesa lokale, né funksion té zhvillimit té turizmit kulturor.

5. Propogandon dhe sensibilizon komunitetin mbi zhvillimin e veprimtarive pérmes mjeteve té
komunikimit (media) lokal dhe kombétar, pér té gjitha veprimtarité kulturore e sportive, pér
rritjen e interesit dhe térhegjen e vizitoréve vendas e té hug.

6. Punon pé& administrimin dhe gjalérimin e jetés kulturore dhe artistike té qytetit, né
pérputhje me politikat e bashkisg, me fokus té vecanté zhvillimin e aktiviteteve rinore.

7. Koordinon punén midis ingtitucioneve vartése (Pallatin e Kulturés, bibliotekén, shkollat,
kopshtet etj). Mbikqyr organizimin dhe realizimin kulturor té gjithé ceremonialeve zyrtare.

8. Mban lidhje me organizatat rinore (parlamentin rinor dhe geverité e shkollave) lokae dhe
kombétare, té cilat trajtojné problemet e té rinjve pér organizimin e aktiviteteve té
pérbashkéta, kulturore dhe artistike.

9. Evidenton pasurité kulturore té qytetit, si ato arkeologjike, etnografike, figurat historike té
gytetit etj., dhe organizon veprimtari pér promovim vlerash.

43.2 Specialisti i Arsimit dhe Sportit

(i) Misioni

Specialisti i Arsimit dhe Sportit éshté né varési té Pérgjegjésit té Arsimit, Kulturés dhe Sportit.
Detyrat ekryesorejané:

1. Harton projekte pér [uftén kundér Dhunés, Drogés, Alkoolit, Duhanit, Bullizmit né shkolla,
Racizmit né shkolla e Shogéi dhe koordinon punén me Dregjtorité e Shkollave pér
implementimin e kétyre projekteve né formén e trajnimeve dhe seminareve gjithépérfshirése.
Informon Drejtorin dhe Kryetarin e Bashkisé pér rezultatet e kétyre takimeve.

2. S anétar i Késhillit pér Siguriné Publike, Bashkia Prrenjas,né bashképunim me Policiné e
Shtetit, Policiné Bashkiake, Zyrén Arsimore Librazhd dhe ngushtésisht me drejtorité e
Shkollave, Kopshteve, Cerdhes harton plane dhe projekte gé garantojné siguriné publike
brenda dhe jashté shkollés.

Garantimi i sigurisé publike né shkollarealizohet duke parashikuar dhe zbatuar masa si:

a) Rrethimi i tyre

b) Vendogae oficeréve té sigurisé né shkollat e mesme, kryesisht.

c) Hartimi i seminareve trginues me drejtorét, mésuesit, rojet e institucioneve gé secili té
realizojé brénda kompetencave té tyre, implementimin te nxénési té pikave bazé té
sigurisé publike.

3. Té sigurojé marrédhénie partneriteti,binjakézimi me Bashki té tjera,brenda dhe jashté vendit,
né funksion té shtrirjes dhe zbatimit té projekteve té zhvillimit né fushén e arsimit dhe sportit.
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4. Ndjek me pérgjegjés ,cilésiné dhe zbatimin e kurrikulés gé hedh Ministria e arsimit dhe
Sportit né shkollat e arsimit parauniversitar.

5. Harton plane kontrolli Tematik dhe Operativ, me formular dhe pikaté vierésimit pér punén e
punonjésve, edukatoreve, duke etiketuar dhe motivuar punonjésit “e miré” dhe penalizuar,
paralajméruar punonjésit “e dobét”.

Neni 44
Sektori i Kopshtit dhe Cerdhes

Ky sektor éshté pjesé e bashkisé Prrenjas, i cili pérgjigjet pér gjithé veprimtariné gé kryhet né
ambientet e kopshteve dhe té cerdheve. Ka epror direkt Pérgjegiésin e sektorit té cilét
informohen né meényré periodike pér gjithé problematikén. Cdo cerdhe apo kopésht ka
pérgjegjésin, i cili ka nén varési personelin. Cdo punonjés né kéto institucione duhet té keté
formimin e duhur (arsimin e duhur, diplomén pér parashkollor), né ményré gé té mund té jeté
nénpunés dhe pérgjigjet pér mbarévajtjen e punés individualisht dhe kolektivisht. Cdo pérgjegjés
né kéto institucione pérgatit programin sipas korrikulés s& miratuar edhe nga Ministria e Arsimit,
s dhe evidenton ¢do problematiké si né aspektin material dhe até mésimor.

44.1 Pérgjegjésit té cerdhes.

(1) Misioni
Pérgiegjési i cerdhes éshté né varés té Pérgjegjésit té Arsimit, Kulturés dhe Sportit.
(ii)Detyrat
1. Pérgjigjet pér zbatimin e orareve, pritjen, ushgimin, vénien né gjumé, edukimin dhe pércjelljen
efémijéve;
2. Mbikégyr punén e edukatoreve, bén vérgtjet e duhura dhe merr masa pér té zhdukur té metat
Né pung,
3. Pércakton me punonjésen e kuzhinés menyné ditore té ushqgimit dhe ushtron kontroll ndagj sg
pér cilésiné e ushgimit;
4. Kujdeset gé té zbatohet me rreptési orari i ngrénies dhe ndjek higjenén e té ushgyerit e
fémijéve;
5. Pgjis me termometra edukatoret né cerdhe me géllim gé ato té kontrollojné temperaturén e
fémijéve;
6. Kujdeset gé lodrat gé pérdorin fémijét té jené té pastruara miré, gé grykéset té jené té pastra
dhe mjediset e cerdhes gjithashtu nga ana higjenike;

7. Mbikégyr punén e edukatoreve pér edukimin e fémijéve, sidomos pér zhvillimin psikomotor té
tyre.

8. Merr adresat e té gjithé prindérve me géllim té njoftimit t& menjéhershém té tyre né rast té
pérkegésimit té gjend)és shéndetésore té fémijéve;
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9. Interesohet pér lyrjen dhe riparimin e objektit, pér furnizimet me léndé djegése pé ngrohje
dhe gatim, pér funksionimin e dusheve me ujé té ngrohté dhe pér shpenzime té tjera gé sigurojné
funksionimin normal té institucionit;

10. Pérgjigjet pér rugtjen dhe administrimin e miré té pronés dhe né rast démtimi pérgjigjet
materialisht;

11. Mban kontakte té vazhdueshme me magazinierin dhe zyrén e shérbimeve né bashki pér njé
mbarévajtje sa mé té miré té punéve,

12. Bén vlerésimin vjetor té punonjésve né varési té vet;

13. | propozon Kryetarit té Bashkisé largimin nga detyra té punonjésve né varési gé kané thyer
réndé disiplinén;

14. Propozon masa efikase gé kané pér gélim pémirésimin e punés e té administrimit té
pasurisg;

15. Organizon kontrollin e derdhjes sé kuotave nga prindérit brenda datés 5 té mugjit pasardhés.

16. Kontrollon derdhjen e kuotés nga ana e prindérve dhe sinjalizon ata pé& mospranimin e
fémijés né cerdhe né ditén e nesérme,;

17. Kontrollon ushgimin para ¢cdo vakti, si dhe pranon ushgime (si mishi apo bulmetrat) té
kontrolluara nga specialisti pérkatés té shogéruara me akt-kontrollin pérkatés,

18. Zbaton orarin e veprimeve nga ora e paragitjes né puné e deri né dorézimin e fémijéve.
19. Mban dokumentacion té rregullt si fletoren e semundshmérisg, fletoren pér ¢do fémijé, etj.

20. Pér cdo fémijé gé cohet pér heré té paré né cerdhe, duhet té keté dokumentaté tillé, si: raport
mjekésor, certifikaté familjare, vértetim banimi, ID e prindérve;

21. Kérkon nga prindérit e fémijéve t’i ¢ojné pérgjegjéses sé cerdhes vértetime mjeksore té
kryerjes sé vaksinave,

22. Kryen cdo detyré tjetér me urdhér té eprorit.

44.3 Edukatore

(i) Misioni
Edukatorja e cerdhes duhet té keté karakteristikat e prindit pér té lugjtur si duhet rolin ndérmjetés
midis prindit dhe fémijés.

(i1)Detyrat
1. Pret fémijén né méngjes, merr té dhéna pér gjendjen e tij shéndetésore, pér rrobat dhe pajiset
personale, higjenén e tyre dhe ndérton punén me té gjaté dités;

2. Kujdeset gé ushgimi té jeté i ngrohté, i gatuar miré si dhe té jepet né orarin e caktuar; 3.Punon
gé té zbatojé né kohé orarin e gjumit si dhe pé& moshat mé té rritura edhe orén e edukimit pér
zhvillimin psikomotor té fémijéve;

3. Ménjanon ndotjen e fémijéve duke béré larje me ujé té ngrohté né pjesét e ndotura dhe
kujdeset gé edhe ndérresat gé do té pérdoré té jené té pastra;

4. Kujdeset gé lodrat dhe ¢do gjé tjetér gé pérdoret nga fémijét té jené e pastér;
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5. Mban shénime pér gjendjen shéndetésore té fémijéve pérmes gelljes sé tyre dhe kontrollit té
temperaturés duke véné né dijeni prindin né castin e pércjelljes,

6. Mban adresat e prindérve dhe pérmes telefonit i njofton ata pér rastet kur gjendja e tyre nuk
paragitet e mire;

7. Kujdeset gé sala dhe mjediset té jené té pastra e té dezinfektuara;

8. Kujdeset gé fémijét té konsumojné térésisht kuotén ditore té ushgimit dhe pér kété gjé té bgé
vérgtje e té japé rekomandime edhe pér |lojet, sasiné e cilésine e ushgimit;

9. Eshté pérgjegjése pér ruajtjen dhe pérdorimin e miré té pajigeve té cerdhes;

10. Pércjell fémijén duke e véné né dijeni prindin marrés pér gelljen e fémijés gjaté dités duke i
kérkuar edhe cfare rrobash duhet té gjellé té nesérmen;

11. ladorézon detyrén edukatores marrése me té dhénat e faktit pér gjendjen e fémijéve;

12. Pastron mjedisin né gerdhe dhe éshté pérgjegjése gé pastértia dhe higjiena té jené né shkallén
mé té larté,

13. Kujdeset gé dushet té jené né funksion dhe té kené ujé té ngrohté vazhdimisht gjaté dités;

14. Kujdeset gé banjat té jené shumé té pastra dhe té dezinfektuara me solucione dhe pérbéres
klori;

15. Kujdeset pér larjen e objekteve gé prekin fémijét si dhe dezinfektimin etyre;

16. Kujdeset gé té pastrohen krevatét, rrobat e ndotura si dhe raftet e vendosjes s& rrobave dhe
paigeve té fémijéve;

17. Mban pastér territorin dhe oborrin e gerdhes;

18. Kérkon té furnizohet me mjete e objekte pér té kryer njé pastrim samé té mire;

19. Kryen c¢do detyré tjetér gé i cakton pérgjegjésa.

Neni 45
Sektori i shérbimit social dhe Emer gjencave Civile

45.1 Pér gj egj és sektori
(i) Misoni
Pérgiegjési i Sektorit té Shérbimit Social éshté népunés civil dhe ushtron funksionet,

kompetencat dhe pérgjegjésité gé burojné nga ligji nr. 139/2015 “Pér Vetégeverisjen Vendore”,
legjislacionit specifik té fushés sé veprimtarisé.

6. Detyrat

-Té organizojé dhe administrojé punén né sektor té informojé mbi situatén social-ekonomike pér
target grupet né nevojé té bashkérendojé punén me OJF-te.

-Merr masa organizative pér plotesimin e detyrave té punonjésve né vecanti dhe si sektor brenda

planifikimit t& detyrave organizon sistemimin e informacionit dhe té statistikave pér veprimtariné
e sektorit.
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-Pérgatit projekt-vendimin e dérgimit né institucionet rezidenciale té shérbimit social personave
té cilét paragesin kérkesén prané kétij seksioni.

-Evidenton problemet gé dalin nga veprimtaria e pérditéshme dhe i propozon drejtorit rrugé
zgjidhje té ndryshme.

45.2 Specialist i Ndihmés Ekonomike

(i) Misioni

Eshté népunés civil né varési té Pérgjegjésit té Sektorit shérbimit Sociale.
(i) Detyrat

1. Téidentifikojé familjet gé kané nevojé pér ndihmé ekonomike;

2. Té verifikojné gjendjen shogérore e ekonomike, té familjeve né nevojé kur futen pér heré té
paré né skemé, si dhe dy heré né vit té gjithafamiljet gé pérfitojné ndihmé ekonomike;

3. Té hartoje listen me familjet né nevojé pér té péfituar ndihmé ekonomike e cila do te
propozohet per miratim ne Keshillin Bashkiak;

4. Té ndihmojé né pérgatititjen e dokumentacionit, pé personat gé aplikojné pér pérfitimin e
ndihmés ekonomike;

5. Té marré pjesé né procesin e hartimit té projektvendimit pér familjet gé do té trgjtohen me
ndihmé ekonomike;

6. Té llogarisé dhe té propozojé pér miratim, né sektorin e mirégenies dhe kujdesit social, masén
e ndihmés ekonomike;

7. Té hartojé kérkesén pér bllok-ndihmé pér ¢cdo dymujor ;
8. Té bashképunojé pér hartimin e planeve vendore né mbéshtetje té personave né nevojé;

9. Té vlerésojé nevojat e individéve apo familjeve gé kérkojné té marrin ndihme ekonomike né
pérputhje me prioritetet e Bashkise Prrenjas, mundésité financiare p& mbulimin e kétyre
shérbimeve, pérgatit dokumentacionin dhe propozimet pér aprovim né Késhillin e Bashkisg ;

10. Té grumbullojé dhe té hartojé informacione, statistika, dhe té mbajé regjistrin e pérfituesve,
dhe té ndjeke shpenzimet pér ndihmén ekonomike;

11. Té grumbullojé informacione pér rrjetet e shérbimeve publike dhe private gé veprojné né
territorin e bashkisg;

12. Kryen cdo detyrétjetér me urdhér té eprorit.

45.3 Specialist i personave me aftési té kufizuar
45.4 Specialist i Emergjencave Civile.

Specidisti i Emergjencave Civile éshté népunés civil né varési té drejtpérdrejté té Pérgjegjésit té
Sektorit té Shérbimit Social dhe ushtron detyrat e méposhtme:
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1.Té sigurojé zbatimin e dispozitave ligjore per emergjencat civile, dhe te mare masa pér
mbrojtjen nga zjarri dhe pér shpétimin né objektet gé ka né administrim ose né pronési Bashkia
Devoll;

2.Té kérkojé dhe japé né raste zjarresh masive, emergjencash e fatkegésish té tjera,ndihmé me
automjete, pajige e persondl;

3.Té zbatoje masat e sigurisé gé parandal ojné fatkeqgésité e ndryshme natyrore si dhe té ndihmojé
né kapércimin e tyre duke u dhéné gjithashtu ndihmé té démtuarve né raste urgjence;

4.Té zbatojé detyrat e caktuara nga eprori direkt ne zbatim te kuadrit ligjor per emergjencat
civile.

45.5 Specialist pér problemet e dhunés né familje dhe barazisé gjinore

(i) Misioni

Specidisti pér dhunén né familje dhe baraziné gjinore éshté punonjés i cili ka epror direkt
Drejtorin e Drejtorisé sé& Shérbimit Social.

(ii)Detyrat

1.1dentifikimi i problematikés né familje né territorin e bashkisé Prrenjas, duke béré monitorimin
e rasteve te dhunés né familje.

2.Ai/go asiston né té gjitha seancat gjygésore gé lidhen me kéto problematika, duke realizuar
hedhjen e té dhénave né sistemin databazé.

3.Bén sensibilizim dhe ndérgjegiésim té komunitetit pér fenomenin e dhunés né familje dhe
barazisé gjinore.

4.Mund té kérkojé ngritjen e kérkesé-padisé né lidhje me kérkesén pér Urdhér té Menjéhershém
té Mbrojtjes pér viktimat e dhunés né familje me pélgimin e viktimés.

45.6 Specialisté pér mbrojtjen efémijéve
(i) Detyrat dhe Pérgjegjésité

1. Specidist pé&r mbrojtjen e fémijéve té identifikojé rastet e fémijéve me probleme si rrezik
trafikimi, abuzim fizik, emocional, shfrytézim pér lypje e puné té zezé.

2. Téindentifikojé fémijét géiu shkelen té drejtat e tyre rast pas rasti.

3. Té bashképunojé me psikologét e shkollave, policiné dnhe OJF té ndryshme gé kané né studim
kéto problematika.

4. Téjapé asistencé profesionale ndag kétyre fémijeve gé mbartin kéto probleme.

5. Téjapé zgjidhje né rrjetin e shérbimeve publike dhe private né territorin e Bashkisé.

45.8 Gjendja Civile

(i) Misioni
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Organizimi i punés pér njé shérbim sa mé té efektshém dhe korrekt ndaj qytetaréve gé kané
nevojé pér shérbimet e zyrés sé gjendjes civile.
(ii)Detyrat

1.Té bashképunojé me punonjésit e giendjes civile né té 4 Njesite Administrative té Bashkisé pér
verifikimin e kombésive dhe gjenerditeteve té tjera gé kérkohen s nga qytetarét dhe nga
institucionet e ndryshme;

2.Té bashképunojé pér probleme qgé kérkojné zgjidhje ligjore né Seksion dhe né zyrat e gjendjes
civile.

korigjimet e moshés, korigjimet e gjeneraliteteve.

4.Té bashképunojé dhe ndihmojé punonjésit e Zyrave té Gjendjes Civile té Njésive
Administrative rreth problemeve té ndryshme gé lindin gjaté procesit té punés.

5.Kryen verifikime gé kérkohen nga pérfagésité diplomatike té akredituara né vendin toné.

Neni 46
Drejtoriae Zhvillimit Rural, Menaxhimit té Tokés Dhe Mbrojtjes s2 Konsumator it
46.1 Drejtori i Drejtorisé
(i) Misioni
Zhvillimi Agrikulturor dhe Rural né bashkiné e Prrenjasit duke mbéshtetur sipérmarrésit né
sektorin bujgésor, pérgatitien e ingtitucionit pér pérfitimin e fondeve nga buxheti i shtetit,

Bashkimi Europian, ristrukturimi, modernizimi dhe specializimi né produktet dhe tregjet
specifike bazuar né avantazhet konkuruese té zonés.

(i) Detyrat
1.Rilevimi i pronave dhe azhornimi i tyre.

2.Né bashképunim té ngushté me kryeplegésing e fshatrave, me ZRPP-ng, Qarkun, s dhe
konform ligjeve né fuqi, kjo drejtori ka pér detyré gé té gartésojé té gjitha pronat né territorin e
bashkisé Prrenjas (ato private dhe shtetérore), deri né dhénien/marrjen e vértetimit hipotekor nga
pronari legjitim, qofté privat apo shtet.

3.Dregtori i késg) drejtorie éshté njé njohés shuméi miréi bujgésisé dhe menaxhimit.

46.2 Sektori i mbrojtjes sé konsumatorit

(i) Misioni

Né themd té punés sé vet ka mbrojtjen e disa té drgitave té konsumatorit dhe shéndetin e
gytetaréve duke synuar rritjen, bashkéveprimin, efektivitetin e punés pé pérmbushjen e
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objektivave té planifikuara népermjet monitorimit, vierésimit dhe kontrollit t&€ vazhdueshém. Ajo
gé synohet éshté gé konsumatorét té jené individé mé té miré-informuar dhe vetépércaktues né
meényré gé té zotérojné njohurité pérkatése mbi té drejtat e tyre né raport me tregun, ofrimin e
shérbimeve publike etj. Duke géné mé te vetédijshém pér té drejtat e tyre tashmé konsumatorét
do té lugné njé rol mé aktiv duke denoncuar shkeljet pérkatése s edhe mund té mbrohen né
meényreé efektive ngarisget dhe kércénimet serioze té cilat ata smund t'i tragjtojné si individé.

46.3 Inspektori i mbrojtjes s& konsumatorit
(i) Detyrat

1.Ai ndjek punén gé béhet né zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fushén e shéndetésise
dhe mbrojtjes s mjedisit nga institucionet shteterore a private gé veprojné né territorin e
bashkisé.

2.Merr té gjitha masat pér parashikimin né buxhet té té ardhurave dhe shpenzimeve gé krijohen
né fushén e shéndetésisé pér ingtitucionet gé administrohen nga bashkia dhe investimeve pér
institucione té regja dhe ndjek plotésimin e buxhetit t&é miratuar pér té gjithé zérat e strukturés
buxhetore.

3.Ndjek zbatimin e vendimeve dhe urdhéresave gé harton Késhilli Bashkiak né fushén e
shéndetésisé, higjenés, mjedisit, orarit té punés, tj.

4.Parashikon masat e nevojshme pér rastet epidemike, sémundje ngjitése né pérputhje me
dispozitat ligjore pérkatése dhe ndjek ploteésimin e tyre nga subjektet pérkatése. Mbéshtet
organet e specializuara té shéndetésisé né plotésimin e detyrave né raste epidemish.

5.Ndjek dhe organizon punén, merr masa pér zbatimin e rregullores pér shérbimin shéndetésor
né institucionet féminore, gerdhe, etj.

46.4 Specialist Topogr af

(i) Detyrat

1.Detyra e topografit lidhet ngushtésisht me problematikén me ndarjen, azhornimin dhe
mbrojtjen e tokés.

2.Topografi vihet gjithnjé né dispozicion pé& matjet né terren dhe pérditésimet referuar
kérkesé/ankesave té gytetarit dhe urdhérit té eprorit.

46.5 Ndérsa agronomi ka pér detyré:

1.Kontrollin dhe mbikqgyrjen e kultivimit té& biméve sipas standardeve té prodhimit, shfrytézimin
efikas té burimeve dhe koordinimin e detyrave.

2.Raporton mbi realizimin e planeve javore, mujore dhe vjetore. Mbikgyr dhe kontrollon
plotésimin e kushteve té kultivimit té shtazéve.

3.Mbikqgyr dhe vleréson cilésiné e ushgimit dhe mjedisin e kultivimit té shtazéve. Mbikqyr
vlerén ushqyese té produkteve shtazore.
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4.Vihet né dispozicion té eprorit pér ¢cdo detyré gé del pas ankesé/kérkesave té qytetaréve té
bashkisé Prrenjas.

46.6 Specialisti i menaxhimit dhe mbrojtjes sétokés
(i) Detyrat

1.Grumbullon té dhéna dhe kryen procedurat pér shfrytézimin e resurseve né varési té Bashkisé
Prrenjas.

2.Ai/gjo ndjek zbatimin e projekteve pér pérdorimin dhe mbrojtjen e tokés bujgésore.

3.Né bashké&punim me Seksionin e Administrimit dhe Mbrojtjes sé& Tokés né Késhillin e Qarkut
nxjerr té dhéna pér fondin e tokés bujgésore, pyll, kulloté, livadh dhe toka té pafrutshme.

4.1 jep té dhéna Inspektoriatit t& Mbrojtjes sé Tokés ne Qark pér sipérfaget e tokave bujgésore té
démtuara nga faktorét natyrore ose démtimet palee.

5.Pépilon listat e fermeréve gé kané toké bujgesore dhe dérgon dokumentacionin prané
Drejtorisé s& Taksave dhe Tarifave Vendore té Bashkisé pér arkétimin e taksés sé tokés
bujgésore.

6.Plotéson né ményré periodike regjistrin e mbrojtjes sé tokés sipas formularit tip té dérguar nga
Ministria e Bujgésisé dhe Ushgimit dhe Mbrojtjes s& Konsumatorit. Kryen detyra té tjera té
caktuara nga Kryetari i Bashkisé.

7.Ndjek pérditésimin periodik té fondit té tokés duke béré ndryshimet hartografike dhe kryen
azhornimin hartografik té fondit té tokés ¢do gjashté mug.

8.Né bashképunim me Zyrén e Menazhimit dhe Mbrojtjes s& Tokés té Qarkut, pércakton
grafikisht démtimet e tokés bujgésore nga ndértimet pa leje, pércakton zonat e démtuara ose té
rrezikuara nga démtimet si rezultat i erozionit, shkretetirézimit, degradimit e ndotjeve.

46.7 Sektori i Ujitjesdhe Kullimit
(HMisioni
Bordi i Kullimit éshté struktura e transferuar nga Ministria e Bujgésisé ,Zhvillimit Rural dhe

Administrimit té Ujrave tek Bashkia Prrenjas dhe e implementuar nga kjo e fundit né strukturén
e veté organizative.

(ii)Detyrat

1. Shfrytézon dhe mirémban ¢do sistem kullimi dhe vepér mbrojtjeje nga pérmbytja brenda
territorit te Bashkise Prrenjas , né ményré gé té largojé ujin e tepért dhe té parandalojé
grumbullimin e ujit, zhvillimin e kripézimit dhe toksifikimit dhe té parandalojé pérmbytjen;
2.Merr masat e duhura pér pastrimin dhe mirémbajtjen e kanaleve kulluese, mbledhése, tubave
dhe strukturave.

3. Kujdeset pér shfrytézimin dhe mirémbajtjen e stacioneve té pompave té kullimit, hidrovorve;

4.Kryen ¢do detyré tjetér me urdhér té eprorit.
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Neni 47

Drejtoria e Shérbimeve Publike dhe Transportit.

(1) Misioni
Té synojé realizimin dhe pérmirésimin e vazhdueshém té shérbimeve publike né komunitet. Kjo
drejtori merr té gjitha masat e duhura si nga piképamja inxhinierike, ashtu dhe financiare pér
mirémbajtjen dhe pérmirésimin e vazhdueshém té rrjetit té infrastrukturés publike mbitokésore
dhe até néntokésore (kanalizime), mirémbajtjen e fasadave, varrezave, sipérfageve té gjelbérta e
rekreative, pércaktimin e zgjerimeve té nevojshme, si dhe reaizimin e rrjeteve té rga té
kanalizimeve €fj.

(i) Detyrat

1.Vleréson s njé nga aspektet mé prioritare raportet dne kérkesat ndaj sipérmarrjeve private, pér
realizimin cilésor té shérbimeve té kontraktuara si: pastrimi, gjelbérimi, shérbimi funera dhe
dekori.

2.Bashkérendon punén me faktoré té tjeré té interesuar né funksion té pérmirésimit té shérbimeve
publike dhe pérfshirjes sé banoréve né monitorimin vierésimin dhe bashkégeverigen komunitare,
si: OJF-té, organizatat rinore (parlamentin rinor, geverité e shkollave), «j.

3.Vleréson s detyré permanente mirémbajtjen e rrjetit rrugor, sistemin e kanalizimeve,
sinjalistikén vertikale dhe horizontale, rrjetin e ndricimit publik, dekorin, sipérfaget e gjelbérta
efj.

4.Ruan dhe mirémban pé&mes sipérmarrjes private sipé&rfaget e varrezave publike dhe ato té
déshmoréve dhe té parashikon investime té vazhdueshme pér pérmirésimin e infrastrukturés sé
tyre dhe zgjerimin e sipérfageve té varrezave.

5.Ndjek me pérgjegjési zbatimin e urdhrave dhe vendimeve té Kryetarit té& Bashkisé dhe ato té
Késhillit Bashkiak pér probleme gé kané lidhje me drejtoriné e Shérbimeve Publike.

6.Punonjésit e késgj drejtorie jané gjithnjé né gadishméri té ploté 24 oré né 24, pavarésisht se né
dité normale kohézgjatja e punés sé tyre éshté 8 (teté) oré.

7.Gjithsesi, né ¢do rast kur pér arsye nga mé té ndryshmet (kryesisht emergjence), punonjésve u
kérkohet nga eprori angazhimi edhe pas orarit zyrtar té punés, atajané té.

8.Mos-zbatimi i urdhérave té eprorit (né rastin konkret, drejtorit), gofshin kéto edhe gojore (pra,
jo domosdoshmérisht me shkrim), éshté shkak pé& marrje té€ masave disiplonore ndg cilido
punonjés, sipas Kodit té Punés dhe neneve té késgj rregulloreje.

47.1 Aparati ndihmés

Drejtoria e Shérbimeve ka njé numér té konsiderueshém punonjésish (marangoz, punonjés
gielbérimi, roje, sanitare, €t)), té cilét kryg/né detyrat né fushat pérkatése.
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Marangozi éshté punonjés ndihmés né varés direkte té drejtorit té shérbimeve. Zbaton me
pérpikméri detyrat e dhané nga eprori, duke zgjidhur problematika té pérditshme né
infrastrukturén né shkolla, koshte, cerdhe, njési administrative, €fj.

Mirémbajtési i gjelbérimit éshté punonjés ndihmés né varési direkte té késg drejtorie ose té
administratorit té njésisé administrative. Ai pérgjigjet pér hapésirat e gjeblérta né qytet dhe jo
vetém, i mirémban dhe krijon njé mjedis sa mé ¢lodhés pér qytetarét. Sanitarja éshté punonjése, e
cilacdo dite punei pérgjigjet kérkesave pér pastrimin me njé higjené té larté si né tualet, dhoma,
koridore, salla, zyra, €.

Roja éshté punonjés ndihmés i cili pérgjigiet pér sigurimin e getésisé dhe rregullit gjaté
periudhés s& mbrémjes deri né méngjes. Raporton ¢cdo méngjes pér situatén e natés.

Neni 48
Dregtoriae Mirémbajtjes sé Rrugéve
0) Misioni
Pérmbushja e nevojave té komunitetit népérmjet kryerjes sé shérbimeve publike t& mirembgjtjes
té rrjetit té rrugéve brenda juridiksionit territorial t& Bashkisé Prrenjas.
(i)  Detyrat
1.Supervizon punimet né mirémbajtje té rrugéve ekzistuese lokale, trotuaréve dhe meremetimit

té godianave institucinale;

2.Pérgatit raporte pér eprorin pé& punimet gé kryhen me té dhéna té sakta dhe cdo ndérhyrje né
rrjetin e rrugéve lokale;

3.Mirémbajtja e rrugéve rurae té njésive administrative té Bashkisé Prrenjas, sistemimi i tyre,
mbushja e gropave, pastrimi i kanaleve anésore té rrugés, hegja e ferrave, vendosja e tubacioneve
pér kalimin e ujérave né rrugé, bérja e mureve mbajtése, mbrojtja e rrugéve nga erozioni dhe
rréshkitjet, shtrimi me cakull i tyre;

4.Zhbllokimin e rrugeve rurale nga débora gjaté dimrit;

Mbledhjen dhe largimin e ujérave té shiut nga rrugét rurale dhe mbrojtjen nga pérmbytjet pér
IrUgét;

5.Ndértimin, rehabilitimin dhe mirémbajtjen e rrugéve rurde dhe sinjaizimit rrugor, té
trotuareve dhe shesheve publike rurae;

6.Ndjek dhe mer masa pér cdo ankesé té qytetaréve;
7.Zbaton cdo detyré tjetér me urdhér té eprorit.
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Neni 49
Drejtoria e Mbrojtjes sé Pyjeve dhe Kullotave

() Misioni
Drejtoria e Administrimit te Pyjeve dhe Kullotave ngrihet si rezultat i delegimit t& kompetencave
nga pushtetit gendror tek ai vendor. Ajo drejtohet nga dretori, i cili pérgjigjet drejtpérdrejt tek
kryetari i bashkisé ose tek Sekretari i Pérgjithshém, sipas rastit. Nénpunés té késgj drejtorie jané
specialisté dhe inspektoré té diplomuar, kryesisht né Fakultetin e Shkencave Pyjore, Dega
Silvikulturé. Sakaqg, pjesé e sg jané edhe njé numér i konsiderueshém (kjo sipas nevojave té
bashkisg), punonjés té cilét do té angazhohen né terren mé s& shumti s roje ose punonjés
emergjencash (né raste zjarresh né pyje dhe kullota), dhe detyra té tjera plotésuese. Né zbatim té

ligjit té pyjeve, kullotave, biméve mjekésore dhe etero-vaore, ligjit t&€ mbi moratoriumin mbi
pyjet dhe gjueting, kjo drejtori éshté pérgjegjése pér mbarévajtjen e punés né bashkiné Prrenjas.

Misioni | késg drejtorie éshté administrimi, geveriga, mbrojtja dhe zhvillimi i fondit pyjor e
kullosor dhe faunés sé& egér, biméve mjekésore dhe etero-vaore, né pérputhje me politikat dhe
strategjité e miratuara, legjislacionin né fuqgi dhe detyrimet gé lindin nga marréveshjet,
konventat, protokollet dhe traktatet ndérkombétaré, ku Republika e Shqipérisé éshté palé.

(i) Detyrat

1. Mbrojtjaefondit pyjor e kullosor, faunés sé egér, nga faktorét e ndryshém biotiké e abiotiké
dhe marrja e masave pér menaxhimin e géndrueshém.

2. Pérgatitja e projektplanit vjetor buxhetor pér té plotésuar nevojat financiare té operacioneve
dhe masave teknike, gé parashikohen né planet e mbaréshtimit té pyjeve dhe kullotave pér
geverigen dhe menaxhimin e géndrueshém té tyre, té krygé né sipérfaget dhe fondin
pyjor/kullosor né pronési, pér vitin pasardhés buxhetor.
njoftimi 1 Inspektoratit Shtetéror té Pyjeve dhe Mjedisit pér shkeljet dhe démtimet e
konstatuara né fondin pyjor dhe kullosor né pronési té sg.

3. informimi i publikut, grupeve té interesit dhe shogatave té ndryshme mjedisore pér problemet
gé lidhen me administrimin, zhvillimin dhe mbrojtjen e fondit pyjor e kullosor kombétar.

4. shérbimi késhillimor, pér trajtimin, zhvillimin dhe mbrojtjen e pyjeve dhe kullotave né
pérdorim/pronési tétyre, si pjesé integrale e fondit pyjor e kullosor kombétar.

5. marrjen e masave pé mbrojtjen e fondit pyjor dhe kullosor nga zjarret, tjetérssmin e fondit
pyjor dhe kullosor dhe né rast shkelje konstatimin e kundravajtésit dhe ndjekjen e
pocedurave ligjore.

6. mbajtja e njé regjistri pér té dhénat kadastrale, pér fondin pyjor dhe kullosor publik e privat
brendaterritorit té tyre administrativ s dhei pérditésimi i tyre né ményré periodike.

7. hartimi i planeve operacionale pér aktivitetet vjetore né pyje dhe kullota, hartohet bazuar né
té dhénat e planit té mbaréshtimit té pyjeve dhe kullotave.

8. kryerja e shérbimeve né oré té ndryshme té natés dhe té dités né bashképunim me policiné e
shtetit dhe organe té tjera shtetérore.
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9. ndalimin kategorik té prerjes sé pyjeve pér njé periudhé 10-vjecare (ligji nr.5/2016 “Pér
shpalljen e moratoriumit né pyje né Republikén e Shqipérisé”), duke béré inspektime té
vazhdueshme (dité-naté), né lufté ndaj kontrabandistéve.

10. Ofron mbéshtetje dhe késhilla pér eprorét, né interpretimin dhe zbatimin e strategjive,
politikave, planeve dhe buxhetit té njésisé organizative;

11. Harton, né pérputhje me fushén pérkatése té kompetencés, materialet gé paragiten né
Késhillin Bashkiak, si dhe ndjek dhe kujdeset pér zbatimin e vendimeve té marra.

12. Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e eproréve me géllim pérmirésimin e praktikave apo
procedurave té zbatuara.

13. Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés né njésiné organizative.

14. Harton ne bashképunim strategji, programeve dhe projekte te cilat synojné pérmirésimin e
vazhdueshme te mjedisit dhe te pérbérésve te tij.

15. Harton ne bashképunim, plane pé menaxhimin e fondit pyjor kullosor bazuar ne dispozitat
ligjore.

16. Pérgatit materialet studimore dhei dérgon né Ministriné e Turizmit dhe Mjedisit pér miratim.

Sektori i Administrimit té pyjeve dhe kullotave

49.1 Specialist Pyjesh
Specidisti i Pyjeve éshté punonjés né varési té Drejtorisé sé Pyjeve dhe Kullotave.
(i) Detyrat :
1.Zbaton masat pé& mbrojtjen e pyjeve, mjedisit pyjor dhe e kullotave nga démtimet gé ndikojné
né ekuilibrin ekologjik té tyre, sipas dispozitave ligjore;

2.Zbaton masat e ndérmara s strategjité, rregulloret, planet pé mbrojtjen e fondit pyjor e
kullosor nga démtimet, prerjet ose kullotjet pa lge, sémundjet, insektet, zjarret, shkatérrimi,
pushtimi apo tjetérsimi i paligjshém, s dhe ¢do element tjetér i cili démton apo ka gjasa té
démtojé, pérfshiré veprat hidroteknike, pritat malore dhe gardhet, veprat e ujit té& pijshém pér
blegtoring, lerat, hauzet, koritat, cezmat, té cilé ndodhen brenda fondit pyjor e kullosor e gé
shérbegné pér zhvillimin dhe mbrojtjen etij;

3.Punon per hartimin e planeve dhe projekteve per mbrojtjen dhe zhvillimin e , pyjeve dhe
kullotave né bashképunim me Drejtorin e Drejtorisé,

4.Zbaton planet operacional é vjetoré per trajtimin e pyjeve dhe kullotave;

6.Zbaton planet pér té gjithé llojet e punimeve né fondin pyjor e kullosor né pérputhje me
planet e mbaréshtimit sipas dispozitave ligjore né fugi;

7.Ndjek né vijimés ndryshimet gé pésojné pyjet, kullotat e livadhet, nga ndotjet atmosferike,
démtuesit, sémundijet, zjarret e faktoré té tjeré, me ndikime né treguesit e ekosistemeve pyjore e
kullosore dhe té biodiversitetit, si dhe merr masave té nevojshme ne zbatim te ligjit organic;

8.Kryen cdo detyré tjetér me urdhér té eprorit.
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49.2 Specialist Kadastre
Specidisti i Kadasteres éshté né varési té Drejtorisé sé Pyjeve dhe Kullotave.
(i) Detyrat

1.Evidentimin dhe regjistrimin fillestar té pyjeve dhe kullotave;

2.Evidentimin e té dhénave pér mbajtjen dhe pasqyrimin e ndryshimeve periodike gé péson
fondi pyjor dhe kullosor , népérmjet Sistemit té Informimit Gjeografik (GIS).

3.Pérditésimin né regjistrin GIS té dhénat pér nénparcelat dhe parcelat, sipas pjeséve ekonomike
né pronési apo pérdorim té njésive té geveriges vendore,

4. Raportimin e treguesve kadastral € té fondit pyjor dhe kullosor;

5. Regjistrimin e praktikave dokumentare té Kadastrés Kombétare té Pyjeve dhe Kullotave né
regjistrin e korrespondences,

6.Zbaton aktet ligjore e nénligjore pér pyjet dhe kullotat;
7.Kryen cdo detyré tjetér me urdhér té eprorit

49.3 Roje Pylli

Rojai pyjeve éshté né varési té Drejtorisé sé Pyjeve dhe Kullotave.

(i) Detyrat

1.Ruan pyjet nga prerjailegale, nga zjarret dhe démtimet tjera.;

2.Ruan florén dhe faunén e pyjeve bén vulogen e druréve té preré;

3.Jep fleté pércjellése pér transportin e drureve té vulosura dhe té preralegalisht;

paditen né gjykaté;

5.Vendos gjoba pér shkelésit e ligjit té cilét bgné prerje té paligjshme té pyjeve, démtojné
kullotat etj;

6.Harton raporte pune mujore, periodike dhe vjetore dhe ia paraget eprorit;
7.Kryen detyraté tjera g€ jané né pajtim me ligjin me urdhér té eprorit.

Neni 50
Sektori i Shérbimit té mbrojtjesnga zjarri dhe shpéimi
(1) MI1SIONI

Mbrojtja e jetés s njerézve dhe e pronés nga rreziku i zjarrit dhe i fatkegésive natyrore e
fatkegésive té tjera né rastet e emergjencave, parandalimin dhe shpétimin e jetés sé njerézve e té
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pronés nga rreziku i zjarrit, kontrollin e zbatimit té ligjshmérisg, dhénien e asistencés teknike, si
dhe ndérhyrjen né rastet e emergjencave e té fatkegésive natyrore e fatkegésive té tjera.

50.1 Shef Sektori

1. Ndérhyn me té gjitha mjetet dhe forcat gé disponon pér shuarjen e zjarreve, shpétimin e jetés
SE njeriut, gjésé sé gjalé e pronés, pér cdo rast, aksident, incident, fatkegési dhe emergjenca té
ndryshme;

2. Harton raportin e ndérhyrjes, me forcat, mjetet, taktikén e pérdorur, kostot e ndérhyrjes, démin
e pérafért té shkaktuar nga zjarri;

3. Organizon, inspekton dhe jep asistencé teknike pér zbatimin e ligijshmérisé, té normave e té
rregullave pér siguriné e jetés sé njerézve, té pronés, ngarreziku i zjarrit;

4. Organizon punén pér rritjen e gadishmérisé sé mjeteve, paigeve e personelit pér rritjen e
efikasitetit né ndérhyrjen né kohé pér shuarjen e zjarreve dhe shpétimin, né raste fatkegésish té
ndryshme;

5. Organizon stérvitje demonstrative, takime e trgnime me institucione dhe subjekte té
ndryshme, pér dhénien e njohurive mbi siguriné nga zjarri;

6. Ndihmon organet e hetimit, me kérkesén e tyre, pér hetimin dhe sgarimin e rrethanave e té
shkageve té rénies sé zjarrit dhe bén aktin e ekspertizés teknike;

7. Bashképunon me strukturat e Policisg sé& Shtetit, me institucione té sigurisé publike, strukturat
e Forcave té Armatosura, shérbimin e Mbrojtjes Civile, shérbimin e urgjencés mjekésore, pér
shpétimin e jetés sé njerézve e té pronés nga zjarri, rreziget teknologjike, fatkegésité natyrore e
fatkegés tétjerg;

8. Pérpilon evidenca statistikore pér ¢cdo rast ndérhyrjge e inspektimi dhe i dérgon né Drejtoriné
e Pérgjithshme té MZSH-s&;

9. Kryen studime né fushén e sigurisé nga zjarri dhe shpétimin, né bashképunim me institucionet
studimore, shkencore e projektuese;

10. Njofton, rregullisht, publikun pér detyrat dhe masat né fushén e sigurisé nga zjarri dhe
shpétimin, pér rreziget gé vijné né rast zjarresh, fatkegésish natyrore, teknologjike, si dhe pér
ményrén e dhénies sé ndihmés né kéto raste, pérmes formave té ndryshme té informimi.

50.2 Asistent Zjarréfikés

1.Bllokon, deri né plotésimin e masave té mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin, veprimtaring, né té
gjitha kategorité e proceseve teknologjike té veprave, strukturave dhe institucioneve né mjediset
publike, pajiget, materiaet, |1éndét e rrezikshme, gé gellin pasoja pér jetén e njerézve ose
pronén, s léndét plasése, municionet, helmet e forta, 1éndét lehtésisht té ndezshme e té
djegshme, l1éndét radioaktive etj., kur ato paragesin rrezik pér jetén e njerézve ose pronén dhe kur
né to nuk jané zbatuar dispozitat e parashikuarané kétélig;

2. Bllokon té gjitha mjediset ku karéné zjarr, pér té ruagjtur té paprekur vendin e ngjarjes;

3.urdhéron largimin e menjéhershém, nga mjediset, té pgigeve dhe materialeve e Iéndéve té
rrezikshme, gé gjellin pasoja pér jetén e njerézve dhe té pronés;
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4. Merr masa administrative ndaj kundérvajtésve, sipas dispozitave té vecanta té kétij ligji dhe né
pérputhje me ligjin pér kundérvajtjet administrative;

5.Kryen cdo detyré tjetér me urdhér té eprorit.

KREU VI: DISPOZITA TE FUNDIT

Neni 51
Njohja merregulloren

1. Té gjithé népunésit dhe punonjésit e Bashkisé duhet té njihen individualisht me kété rregullore
dhe nése e shohin té nevojshme té kérkojné sgarime dhe interpretime pér kété té fundit, prané
Drejtorisé Juridike dhe Burimeve Njerézore.

2. Drejtorét e dretorive, duhet té vendosin né dispozicion té té gjithé punonjésve té drejtorisé gé
drejtojné, tekstin e rregullores, ndérsa pér zyrat gé varen drejtpérdregit nga Zv/Kryetarét e
Bashkisé, do té pérkujdeset Administratori i Pérgjithshém.

Neni 52
Sanksione

1. Mosrespektimi i rregullores sé Bashkisé Prrenjas pérbén shkak pér procedim disiplinor pér ¢do
népunés dhe punonjés té institucionit gé shkel rregulloren, né pérputhje me dispozitat ligjore né
fugi (kur nuk pérbén vepér penale). Né sa mé sipér, shkelja e rregullores, do té gellé vendosen e
sanksioneve administrative né bazé té “Kodit t¢ Procedurave Administrative”, “Statusit té
népunésit civil”, si dhe akteve té tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi.

Neni 53
Programi i Transparencés

Programi i nénshtrohet pérditésimit rregullisht. Cdo strukturé e administratés ka pér detyré
publikimin dhe pérditésmin e Programit té Transparencés pér fushat té cilat mbulojné dhe gé
pérfshihen né kété program.

Secila strukturé bén gati ndryshimet né Program. Rishikimi i ploté i programit do té béhet
njéheré né 4 vjet. Rishikimi i Programit t& Transparencés béhet sipas té njgtés proceduré,
pérmes sé& cilés éshté béré miratimi i tij.
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Neni 54
Procedurat etrajtimit té kérkesave pér informim

Kérkesa pér informim béhet me shkrim dhe dérgohet dorazi, me posté ose me posté elektronike,
duke paragitur sakté identitetin e kérkuesit dhe nénshkrimin e tij. Né c¢do rast, kérkesa
regjistrohet né Regjistrin e Kérkesave dhe Pérgjigjeve.

Né cdo rast, kérkesa pér informim regjistrohet dhe pér té caktohet njé numér rendor. Numri
rendor, sé bashku me té dhénat e kontaktit té koordinatorit pér té drejtén e informimit, i jepen
kérkuesit é ka béré kérkesén pér informim.

Kérkesat pér informim regjistrohen sipas radhés sé paragitjes dhe trgjtohen pa dallime mes tyre.
Kérkesa pér informim duhet té pérmbajé: a) emrin dhe mbiemrin e kérkuesit; b) adresén postare
ose elektronike ku kérkohet té dérgohet informacioni; c) pérshkrimin e informacionit gé
kérkohet; ¢) formatin né té cilin preferohet informacioni; d) ¢do té dhéné gé kérkuesi gjykon se
mund té ndihmojé né identifikimin e informacionit té kérkuar.

Institucioni trajton kérkesén pér informim, duke parashtruar informacionin e kérkuar sa mé
shpgjt gé té jeté e mundur, por jo mé voné se 10 dité pune nga dita e dorézimit té sg, pérveg
rasteve kur ligji i posagém parashikon ndryshe.

Neni 55
Formulari i vetédeklarimit

53.1 Formulari i vetédeklarimit plotésohet vetém nga personi & éshté subjekt i kétij ligji
138/2015 “Pér Garantimin e Integritetit t& personave qé zgjidhen, emérohen ose ushtrojné
funksione publike”. Deklarimi i rrethanave té rreme ose té shtrembéruara pérbén vepér penale,
sipas nenit 190 té Kodit Penal.

53.2 Formulari i vetédeklarimit dorézohet dhe administrohet, sipas rastit:

a) prané Komisionit Qendror té Zgjedhjeve pér té zgjedhurit dhe kandidatét pér deputeté né
Kuvendin e Shqipérisé apo né organet e geveriges vendore;

b) prané Kryetarit té Kuvendit pér kandidatét pér funksione né organet kushtetuese apo té
krijuarame ligj dhe gé zgjidhen nga Kuvendi;

C) prané Prefektit té garkut pérkatés pér personat gé emérohen né funksione publike me votim
nga késhilli bashkiak nén juridiksionin e prefektit apo nga késhilli i garkut pérkatés; prané
Departamentit t& Administratés Publike, pér rastet e parashikuara nga shkronja “dh”, e pikés 1, té
nenit 3, té kétij ligji 138/2015 “Pér Garantimin e Integritetit té personave qé zgjidhen, emérohen
ose ushtrojné funksione publike;

53.3. Kérkesa pér marrjen e formularit té vetédeklarimit dhe/ose té& dhénave té pérfshira né té nuk
mund té refuzohet apo kufizohet né asnjé rast. Refuzimi apo kufizimi i dhénies sé tyre pérbén
vepér penale, sipas neni 248 té Kodit Penal.
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53.4 P& Késhilltaret e Aparatit té Bashkisé Prrenjas dhe Drejtuesit e Institucioneve me
vetfinancim, formularét e vetdeklarimit dorézohen dhe administrohen nga Drejtoria Juridike dhe
Burimeve Njerézore.

Neni 56
Formulari pér deklarimin einteresave private

54.1 Subjektet gé mbartin detyrimin pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, sipas kérkesave té
neneve 3 dhe 4 té ligjit nr. 9049, daté 10.4.2003 “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té
detyrimeve financiare té té zgjedhurve dhe disa népunésve publik” si dhe té neneve 14,15, té
ligjit nr. 9367, daté 7.4.2005 "Pé& parandalimin e konfliktit te interesave ne ushtrimin e
funksioneve publike" (i ndryshuar), duhet té plotésojné formularin pé deklarimin e interesave
private para fillimit té detyrés. Kjo deklaraté duhet té plotésohet né formatin elektronik, por né
cdo rast nénshkruhet me shkrim, i cili duhet té dorézohen prané Drejtorisé Juridike dhe
Burimeve Njerézore, i plotésuar dhe i mbyllur né zarf, nga zyrtari gé mbart detyrimin ligjor pér
té béré deklarimin, brenda njé afati 30 ditor nga data e emérimit né detyré duhet té dorézohet né
Ispektoriatin e Larté té Deklarimit dhe Kontrollit té Pasurive.

54.2 Formulari pér deklarimin e interesave private periodik/vjetor duhet té plotésohet nga
subjektet gé mbartin detyrimin pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, ¢do vit sipas kérkesave
té ligjit nr. 9049, daté 10.4.2003 “Pér deklarimin dhe kontrollin e pasurive, té detyrimeve
financiare té té zgjedhurve dhe disa népunésve publik” si dhe té neneve 14,15, té ligjit nr. 9367,
daté 7.4.2005 "Pér parandalimin e konfliktit te interesave ne ushtrimin e funksioneve publike” (i
ndryshuar), Kjo deklaraté duhet té plotésohet né formatin elektronik, por né ¢do rast nénshkruhet
me shkrim, i cili duhet té dorézohen prané Drejtorisé Juridike dhe Burimeve Njerézore, i
plotésuar dhe i mbyllur né zarf, nga zyrtari gé mbart detyrimin ligjor pér té béré deklarimin, deri
né 31 Mars té vitit pasardhés dhe dorézohet né Ispektoriatin e Larté t& Deklarimit dhe Kontrollit
té Pasurive.

54.3 Sanksione a. Cdo shkelje e detyrimeve té pércaktuara né ligjin nr 9049, daté 10.04.2003 (t&
ndryshuar), pérbén shkelje disiplinore, pavarésisht nga pérgjegjésia penale apo administrative. b.
Pér mosdeklarim né afat dhe pa shkage té arsyeshme, jepet dénimi me gjobé deri 30000 leké. c.
Refuzimi pé deklarim, sipas nenit 5 té ligjit 9049, daté 10.04.2003 gell humbjen e funksionit
dhe ndéshkimin né pérputhje me Kodin Penal. d. Deklarimi i rremé pérbén vepér penae dhe
dénohet sipas legjislacionit né fugi.”

Neni 57
Hyrjanéfuqi

52.1 Kjo rregullore hyn né fuqi daté
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