Misioni
Organizimi i punés pér njé shérbim sa mé té efektshém dhe korrekt ndaj qytetaréve gé kané
nevojé pér shérbimet e zyrés sé giéndjes civile.

Detyrat

1. Té bashképunojé me punonjésit e giendjes civile né té 4 Njésite Administrative té Bashkisé
pér verifikimin e kombésive dhe gjeneraliteteve té tjera gé kérkohen si nga gytetarét dhe nga
institucionet e ndryshme.

2. Té bashképunojé dhe ndihmojé punonjésit e Zyrave té Gjendjes Civile té Njésive
Administrative rreth problemeve té ndryshme gé lindin gjaté procesit té punés.

3. Té bashképunojé pér probleme gé kérkojné zgjidhje ligjore né Seksion dhe né zyrat e gjendjes
civile.

4. Té pérditésojné Regjistrin Kombétar té Gjendjes Civile.

5. Léshojné dokumentin e identitetit, certifikatat e lindjes, ato familjare, t& martesés dhe té
vdekjes, sipas ményrés sé pércaktuar meligj

6. Mbajné aktet e lindjeve, té martesave dhe té vdekjeve

korigjimet e moshés, korigjimet e gjeneraliteteve.
8. Kryen verifikime gé kérkohen nga pérfagésité diplomatike té akredituara né vendin toné

9. Plotésojné detyrimet e pércaktuara né aktet ligjore e nénligjore té institucioneve té tjera
shtetérore dhe té subjekteve té interesuara.

10. Véné né dijeni késhillin dhe kryetarin e Bashkisé/njésisé Bashkiake/komunés, si dhe degén e
gendjes civile né gark, pér veprimtariné e zyrés sé gjendjes civile, sipas kérkesés ose
periodikisht, né pérputhje me udhézimet pérkatése.



